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PALYAZATI ES ELSZAMOLASI UTMUTATO

1. Palyazat célja, targya, palyazék koére
1.1 A palyazat célja:

A) Magyarorszaggal szomszédos orszagokban (kivéve Ausztria) 2016. januar 1. utadn alapitott induld
magyar vallalkozasok tdmogatdsa a Karpat-medencei gazdasagi térség erbsitése érdekében, melynek
keretében mezégazdasagi termékek elsGdleges termelésével, feldolgozasaval, illetve forgalmazasaval
kapcsolatos fejlesztés/projekt valdsul meg.

B) Magyarorszaggal szomszédos orszagokban (kivéve Ausztria) 2016. janudr 1. utdn alapitott induld
magyar vallalkozdsok tdmogatdsa a Karpat-medencei gazdasdgi térség erbsitése érdekében, melynek
keretében nem a mez6gazdasagi termékek elsGdleges termelésével, feldolgozasaval, illetve
forgalmazasaval kapcsolatos fejlesztés/projekt valdsul meg.

1.2 Palyazati felhivas targya

Az Alapkezel6 az aldbbi cél megvaldsitasara ir ki nyilvanos palyazatot:

Magyarorszaggal szomszédos orszagokban (kivéve Ausztria) nyilvantartott és miikoédé fiatal magyar
vallalkozdk, vallalkozasok fejlesztéséhez sziikséges eszk6zok beszerzése, termelési feltételek biztositasa.

1.3 A palyazék koére a Bethlen Gabor Alaprodl sz6l6 2010. évi CLXXXIIL. térvény 1 §-anak rendelkezései szerint
és palyazokkal kapcsolatos elvarasok

1.3.1 A Bethlen Gabor Alaprdél sz6lé 2010. évi CLXXXII. torvény 1. § és 3. §-dnak rendelkezései szerint
palyazatot nyujthat be:
- Gazdasagi tevékenységet lzletszer(ien végz6 jogi személy, vagy

- egyéni vallalkozd'.

1.3.2 Pélyazatot nyujthatnak be:

A kis- és kozépvallalkozdsokrdl, fejl6désiik tamogatdsardl sz6l6 2004. évi XXXIV. tv. definicidja szerinti
mikro-, kisvallalkozas , melyek alapitdsa 2016. janudr 1. utan tortént és a vallalkozd, illetve a
tulajdonos, vagy tobb tulajdonos esetén legalabb az egyik tulajdonos 1977. januar 1-én, vagy kés6bb
szliletett és 18. életévét mar betoltotte a palydzat benyujtasakor.

1.3.3 A vdllalkozdknak, vallalkozdsok tulajdonosainak meg kell felelniiik a szomszédos allamokban él6
magyarokrél szélé 2001. évi LXII. torvény (a tovabbiakban: Szatv.) rendelkezéseinek kilondsen a
személyi hatdlyt rendez6 1. §-ban foglaltaknak, amely szerint a torvény hatdlya a Horvat
Koztarsasagban, Romanidban, a Szerb Koztarsasagban, a Szlovak Koztarsasagban, a Szlovén

! A vallalkozasnak gazdasagi tevékenységet kell végezni, tovabba adoszammal kell rendelkeznie .
A palyazati szempontbol nem tdmogathatdak Szerbiaban foldmiiveléssel foglalkozo természetes személyek, akkor sem ha
BPG (broj poljoprivredog gazdinstva) regisztracios szammal rendelkeznek.



Koztarsasagban vagy Ukrajndban (a tovabbiakban: szomszédos allam) lakdhellyel rendelkezd, magat
magyar nemzetiséglinek vallé személyre terjed ki.

1.3.4 Egy tdmogatast igényl6 — beleértve partner-, vagy kapcsolt véllalkozdsokat is (a Szerz6dés 107. és
108. cikke alkalmazasdban bizonyos tamogatasi kategdridknak a bels6 piaccal 6sszeegyeztethetévé
nyilvanitasardl sz6lé 2014. janius 17-i 651/2014 EU rendelet melléklete alapjan meghatarozva) —
jelen palyazati felhivas kapcsan kizardlag egy palydzatot nyujthat be!

1.3.5 Egy vallalkozds a Bethlen Gabor Alapkezel6 Zrt. honlapjan ,2017 a kilhoni magyar csaladi
vallalkozdsok éve” program keretében meghirdetett:
- ,Magyarorszadggal szomszédos orszagokban nyilvantartott és m(ikoéds indulé kiilhoni magyar
fiatal vdllalkozasok tevékenységének tamogatdsara”,
- ,Magyarorszaggal szomszédos orszagokban nyilvdntartott és mi(kédé magyar csaladi
vallalkozasok tevékenységének tdmogatasara”

-, Kilhoni magyar fiatal vallalkozasok egylittm(kddésének tdmogatdsara”
palyazati felhivasok kozil kizardlag egy palyazati felhivason indulhat, tovabba egy projekt kapcsan,
kizarélag egy palyazat nyujthato be!

1.3.6 2016 a kilhoni fiatal magyar vallalkozok éve program keretében nyertes palydazok nem
palydzhatnak.

1.3.7 A palyazé vdllalkozasnak a helyi jogszabdlyoknak megfelel6en hatdsagi nyilvantartasba vett
vallalkozasnak kell lennie (el6tarsasag nem palyazhat).

1.3.8 A vdllalkozas tulajdonosa(i) nem lehet tag, tulajdonos a palyazé vallalkozason kiviil egyéb
vallalkozdsban sem a palydzat benyujtasakor.

1.4 Rendelkezésre allo forras

A rendelkezésre all6 forrasok teljes 6sszege Osszesen: 120.000.000,- Ft. Az egy palyazattal elnyerhetd vissza
nem téritend6 tdmogatas 6sszege 2.000.000 forinttdl 3.000.000-ig terjedhet.

A palyazati felhivas alapjan a beérkezett pdlydzatok mennyisége és min&sége alapjan, a Kollégium javaslatat

//////

2. Palyazat tartalma

2.1 Nem részesiilhet tdmogatasban:

e politikai part vagy kdzvetlen politikai tevékenységet folytaté szervezetek;

e magyarorszagi koztulajdonban &ll6 gazdasagi tarsasdg esetén, ha az Aht-ban foglaltak szerint a
koztulajdonban 3ll6 gazdasagi tarsasagok takarékosabb mikodésérél szélé 2009. évi CXXII. térvényben
foglalt kozzétételi kotelezettségének nem tett eleget;

e olyan szervezet, amely a tamogatasi rendszerbdl valé kizaras hatalya alatt all;

e azok a szervezetek, akik nemzeti vagyonrdl sz6lé 2011. évi CXCVI. torvény 3.§ (1) bekezdés 1. pontja
szerinti atlathaté szervezet fogalmanak nem felelnek meg
o azok az intézmények, szervezetek, amelyek az adott palyazat megjelentetését megel6z6en a Bethlen

Gabor Alap (a tovabbiakban: Alap), vagy a hatdron tuli magyarok tdmogatdsat szolgalé barmely



fejezeti kezelés(i elGirdnyzat terhére kiirt palyazatokban valdtlan, vagy megtéveszté adatot
szolgaltattak, valdtlan tartalmd, hamis vagy hamisitott tartalmd okiratot haszndltak fel, illetve az
elnyert pdlyazat alapjan kotott szerz6dést - nekik felréhaté okbdél - maradéktalanul nem teljesitették
(ide értve azt is, hogy elszamolasi kotelezettségének nem tett eleget),

o azok az intézmények, amelyek a céljelleggel nydjtott tdmogatdst nem a rendeltetésének megfelelGen
hasznaltak fel, és az ebbdl eredd visszafizetési kotelezettségnek nem tettek eleget, valamint amelyek
a pénzlgyi tdmogatas felhasznaldsaval kapcsolatosan elbirt elszamolasi vagy szamadasi kotelezettség
teljesitésekor valdtlan tartalmd nyilatkozatot tettek, illet6leg valdtlan tartalmud, hamis vagy
hamisitott okiratot hasznaltak fel,

azok a magyarorszagi intézmények, szervezetek, amelyek nem felelnek meg a rendezett munkaigyi

kapcsolatok kévetelményeinek;

azok az intézmények, szervezetek, amelyek végelszdmolas, vagy csédeljards alatt allnak, illetve amelyek

ellen felszamolasi, vagy egyéb megsziintetd eljaras van folyamatban;

azok az intézmények, szervezetek, amelyek vezet6 tisztségviselGje olyan szervezetnél toltott be - a

palyazat benyujtdsat megel6z6 2 éven belll - vezetd tisztséget, amely szervezettel szemben a fentiekben

meghatdrozott kizard ok valamelyike fenndll;

ha harmadik személy irdnydban olyan kotelezettsége all fenn, amely a tdmogatdssal létrejott projekt

céljdnak megvaldsitdsat meghiusithatja;

aki nem felel meg a palyazati felhivasokban szerepl6 szabalyoknak;

az adllamhaztartasrél sz616 2011. évi CXCV. torvény 48/B. §-aban meghatarozott személyek és szervezetek.

2.2 Nem tamogathato tevékenységek

A palyazat keretében nem tdmogathatdé tevékenységek:

Politikai tevékenység;
Oktatasi, kulturdlis tevékenység,
Nem Uzleti célu tevékenység

Teljes egészében mas tdmogatasi forrasbodl finanszirozott tevékenységek.

2.3 Elszamolhato koltségek

a.) Eszkozbeszerzés koltségei

e j és hasznalt targyi eszk6zok beszerzése beleértve a ndvény és allatallomany fejlesztését, illetve
mez6gazdasagi er6gépek (pl traktor) beszerzését, azok széllitas és lizembe helyezés, valamint a
betanitas koltségét, amennyiben kozvetlenil az eszkbzh6z kapcsoladik;

e irodai, igazgatasi berendezések, felszerelések (Irodai butor tekintetében kizardlag iré- és
targyaldasztal, szék, irattarolod szekrény, polc beszerzése tdmogathato;

¢ infokommunikaciés eszk6zok (hardver, haldzati eszk6zok, nyomtatd);

e egy szamitogép konfiguracié és monitor, illetve laptop esetében maximum brutté 250 000 Ft
operacios rendszer nélkili beszerzési érték szamolhaté el. Amennyiben a beszerzés értéke a
felhivasban meghatarozottdl eltérd, a tamogatdst igénylének az zleti tervben indokolnia kell
szlikségességét. .

Nem tamogathaté mobiltelefon, jarmdlvek (személygépkocsi, kisteherautd, teherautd, lakdkocsi,
utanfuto, stb.), kivéve mez6gazdasagi er6gépek.

b.) Immaterialis javak beszerzésének



e licenc koltségei;

e immateridlis javakként aktivalt szoftver beszerzése beleértve a betanitas koltsége (kdzvetleniil a
beszerzett szoftverhez kapcsolddva);

e domain név regisztracio és a hozza tartozé webtarhely dija (maximum bruttd. 40 000 Ft);

e domain név regisztraciéhoz kapcsolddo honlapkészités (kdtelezd, amennyiben a domain
regisztracidra is igényel tamogatdst) (maximum brutté. 200.000 Ft).

c) Szakmai tevékenységekhez kapcsol6do szolgaltatasok koltsége

o képzéshez kapcsolédd koltségek;

e banki szolgaltatdsok;

e kommunikacids szolgaltatasok (telefon, internet, posta);

e informatikai, rendszerlizemeltetési és webfejlesztési szolgaltatasok dija;

e jogi és tanacsadoi, konyvviteli, egyéb szakért6i szolgaltatas koltsége;

o kozlizemi szolgaltatasok;

e hatdsagi, igazgatasi szolgaltatasi koltségek;

e marketing, kommunikacids szolgaltatasok koltségei (max a projekt dsszkoltség 30%-a):
o marketing eszk6zok elkészitése, design tervezése,

e vasarokon, kiallitdsokon valo részvétel:

o beépitetlen és beépitett teriilet, illetve kiallitd helyiség bérleti dija;

o kiallitd helyiség, stand feldllitasaval és m(ikodtetésével kapcsolatos koltségek (pl. személyzeti
belépbk épités és bontas idejére, behajtasi engedélyek épités és bontas idején a kiallitas
teriiletére, viz- és aramfogyasztas, stb.);

o kotelezb regisztracio/kataldgus beiktatds koltsége;

o teriletdijhoz kapcsolédé egyéb kotelez6 koltségek (Pl. kotelezd biztositas);

e szakmai megvaldsitdshoz kapcsolddo bérleti dij:
a munkavégzéshez sziikséges, a megfelel6 munkafeltételek biztositdsahoz, sziikséges eszkdz és
Uzlethelyiség, iroda bérlése, amennyiben az lzleti tervben/tamogatasi kérelemben indoklasra keril,
koltséghatékonysaga bemutatdsra kerl. A gazdasagi tevékenység ellatasahoz sziikséges ingatlan és
eszkoz (lizlethelyiség vagy iroda) bérletének elszamolhato kéltsége nem haladhatja meg a projekt
Osszkoltségének 30%-at.

d) Szakmai megvalodsitashoz kapcsolddo anyagkéltségek
szakmai megvalésitdshoz kapcsolddé anyagkdltség (munkakor betoltéséhez sziikséges
munkaruha, munkavédelmi felszerelés, tovabba egyéb, nettd 100 000 Ft egyedi beszerzési 6sszeget el

nem érG6 kis érték(i eszkoz).

KotelezGen megvaldsitando:

e) Nyilvanossag biztositasa

magyar nyelvii honlap létrehozasa, honlapon aloldal Iétrehozasa a tamogatas keretében létrehozott
fejlesztésr6l (amennyiben rendelkezik mar magyar nyelvii honlappal, akkor csak egy aloldalon
sziikséges tajékoztatas a tamogatasrol)

Elszamolhatd 6sszeg maximum 250 000 Ft.

Amennyiben a benyujtott tdmogatasi kérelem nem elszamolhatd koltségeket tartalmaz, csokkentett
tdmogatas odaitélésére kerll sor, azonban erre akkor van lehet6ség, ha a projekt a csokkentést
kovetSen is megfelel a Felhivas feltételeinek, és a csdokkentés nem befolydsolja érdemben a projekt
eredeti céljat és megfelel a palyazati feltételeknek.



Felhivjuk a figyelmet, hogy kizardlag a megvaldsitasi idGszakban, azaz 2017. januar 01. és 2018. februar
28. kozott teljesiilt gazdasagi események szamolhatodak el.

Felhivjuk figyelmiket, hogy a tervezés soran a koltségtételek rogzitésekor minden esetben tervezzenek egyéb
koltségtételeket, mivel gondos tervezés mellett is felmerilhetnek nem tervezett kiadasok.

A koltségek tervezése soran kérjik, legyenek tekintettel arra, hogy a tervezett kiadasoknak a tamogatott
projekt/program megvaldsitasahoz illeszkednie kell, azoknak ésszer(ieknek, ar-érték aranyban alloknak kell
lennilk, illetve meg kell hogy feleljenek a koltséghatékonysag elvének.

A targyi eszkOz beszerzés esetén a piaci ar igazolasara célszer(i mar a tervezéskor artdjékoztatét beszerezni. A
program/projekt megvaldsitasakor/elszamolaskor kdzbeszerzési kotelezettség esetén a kézbeszerzési torvény
szabalyainak alkalmazasat, illetve a szerz6dés/megrendelés datumanal 6 hénapnal nem régebbi arajanlat(ok)
rendelkezésre allasat igazolni kell.

2.4 Nem elszamolhaté koltségek

e egyéb személyi juttatas (jutalom/prémium, végkielégités);

o személyi jellegl raforditasok juttatdsok (bérkoltség, prémium, végkielégités);
e ingatlanfejlesztés, épités;

e ingatlanvasarlas,

e ingatlan, infrastrukturalis beruhazas

e amennyiben a tdmogatott tevékenysége vonatkozasaban altaldnos forgalmi adod (afa) visszaigénylésre
jogosult, akkor az 4fa nem elszamolhaté koltség
e jarmi (személygépkocsi, kisteherautd, teherautd, lakdkocsi, utanfutd, gépjarmd, vizi jarmd, légi jarmd,
vasuti jarm(), 1/1975 (11.5.) KPM-BM egydttes rendelet szerint
kivétel:
11 Traktorok
111 Hagyomanyos felépitésli mez6gazdasagi traktorok
112 Kllénleges traktorok
12 Magajard betakaritok
121 Szantofoldi novények betakarité gépei
129 Egyéb betakaritok
19 Egyéb magajaroé gépek
191 Magajaré rakoddk
199 Magajaré egyéb gépek
e mobiltelefon
e késedelmi kamat, birsag, add
e jovedéki termékek (pl. alkohol, dohanyaru termékek koéltségei);
e pénzigyi teljesitést nem igényl6 lgyletek (pl. beszamitas, engedményezés);
e a tdmogatast igénylénél meglévé termelGkapacitasok telephelyen beliili, illetve mas telephelyre torténé
attelepitési koltsége,
e kamatkoltségek,
e meglévs gépek atalakitdsdnak koltségei, még akkor sem, ha az atalakitds utan a gép teljesitménye,
paramétere megvaltozik,

o eszkozok felujitdsi, karbantartasi koltsége,



o eszkozok leszerelési koltsége,
e készletek, termelési alapanyagok beszerzése,

o terméktamogatasi dij

A tamogatandd tevékenységek és elszamolhatd koltségek tervezéséhez javasoljuk, hogy segédletként
haszndljdk az Utmutatd 1. sz. mellékletében talalhaté tablazatot a tervezés soran, mely strukturaltan, atlathaté
szerkezetben biztositja a kiaddsok tervezését.

2.5 A palyazati kérelmek benydjtasa és elbiralasa

Megvaldsitasi idészak: 2017. januar 1 - 2018. februdr 28.

A palyazat benyujtasanak kezdd id6pontja: 2017. junius 16.

Benyujtasi hatarid6: 2017. jalius 17. 12,00 6ra.

Elszdmolasi hatarid6: a tdmogatottnak a program/projekt megvaldsitasat koveté 30 napon belll, de
legkésGbb 2018. marcius 30-ig szlikséges a szakmai és pénzigyi beszamoldt benydjtania a
Nemzetpolitikai Informatikai Rendszer (NIR) feltiletén.

O O O O

A palyazat benyujtdsa elektronikus formaban toérténik.

A palyazatot a BGA Zrt. honlapjardl (www.bgazrt.hu) is elérhet6 NIR rendszeren keresztil (http://nir.bgazrt.hu)
lehet benyujtani. Indokolt esetben — pl. technikai akadalyoztatds esetén — lehet6ség van a palydzatok
papiralapon torténd benyujtasdra. Az ehhez sziikséges adatlap illetve nyomtatvanyok igényelhetdk a terileti
illetékes ligyintézG6tdl. A rendszer hasznalatahoz javasoljuk a Mozilla Firefox bongész6 haszndlatat.

A NIR rendszer felhasznaldi kézikonyve a pdlyazati dokumentacid részét képezi. A leirasbdl részletesen
megismerhetl a regisztracid és a palydzat benyujtasanak és teljes életpalyajanak folyamata.

A NIR alkalmas a palyazatok internetes benyujtasatdl a nyertes palydzatok lezarasaig, a teljes folyamat nyomon
kovetésére, a pdlyazattal és a palyazatot benyujtéd szervezettel kapcsolatos adatok nyilvantartasara. A palyazok
szamdra ez azt jelenti, hogy naprakészen figyelhetik palyazataik aktualis allapotat (statuszat).

A NIR rendszer hasznélata regisztraciohoz kotott. A létesité okiratban/miikodési igazolasban meghatarozottak
szerint meg kell adni a palyadzé intézményre, szervezetre vonatkozé adatokat.

A palydzd szervezet m(ikddési formaja jelen felhivas kapcsan a kdvetkez6 lehet:

e Gazdasagi tevékenységet (zletszerlien végz6 jogi személy és jogi személyiséggel nem rendelkezd
gazdasagi tarsasag;

e  Egyéb.

Kérjiik, hogy a m(ikddési format megfelel6en adjak meg, mert a NIR-ben csak a palyazati felhivasok szerinti
konkrét palyazoi kérre meghirdetett palyazatok lesznek elérhet6ek, igy csak adott szervezeti forma(k)ban
m(ikodé palydzok jogosultak az egyes meghirdetett palyazat adatainak rogzitésére, majd benyujtasara.

Amennyiben a palyazati kiirds tobbféle palyazati program/cél/témakérre tartalmaz felhivast, abban az esetben
a palyazo az egyes palyazati targyakra a NIR rendszerben kilon témaként valé megjel6léssel tud palyazatot
benyujtani. Egy palyazo palyazati targyanként/témanként csak egy palyazatot nyljthat be. (Kivételt a palyazati
kiiras tartalmazhat (pl. MKO-SRB)).

% A BGA Bizottsaganak dontéshozatali idépontjahoz igazitva modosulhat.


http://www.bgazrt.hu/
http://nir.bgazrt.hu/

A tdmogatas rendelkezésre bocsatasa torténhet:
e Atdmogatasi szerz6dés hatalyba lépését kovetGen egy 0sszegl folydsitasként,
e illetve a tamogatds felhasznaldsat igazold beszdmolé elfogadasat kovetben torténé utdfinanszirozasként.

A NIR rendszerben ki kell valasztani a finanszirozds modjat.

A NIR rendszer a tdmogatdsi kérelmek rogzitése sordn a kotelez6 mez6k kitoltottségét, a palyazati kiirasban
szerepl6 egyes feltételeknek valé megfelelését ellendrzi, és az esetlegesen felmeriilt hibdkra, hianyossagokra
figyelmezteti a tdmogatast igényl6t.

A beadandé pdlyazat kotelezd elemeit az aldbbi tablazat tartalmazza:
2.6. Tablazat - A palyazat és annak mellékletei

A dokumentumot szkennelve fel kell tolteni a NIR feliileten a megfelel6 mellékletek kozé, tovabba kérjiik
a magyar nyelvii egyszeri (nem feltétleniil hiteles) forditast is csatolni a nem magyar nyelvii
dokumentumokrdl.

A palyazatnak tartalmaznia kell
PALYAZATI ADATLAP
A NIR rendszerben kit6ltott és beadott palyazati adatlap. Az adatlap részeként
keriilnek feltoltésre a palyazat mellékletei. T6bb oldalas melléklet feltoltésére KOTELEZO
egy fajlba foglalva van lehet&ség, oldalanként nincs ra maod!

NYILATKOZAT

Nyilatkozat arrél, hogy a palydzatban megadott informacidk, a benyujtott
mellékletek valddiak és hitelesek. A melléklethez hasznalt sablon a NIR-ben a
mellékletek kozott elérhet6. A Nyilatkozatot ki kell tolteni és cégszerlen KOTELEZO
alairni (palyazoé vallalkozas torvényes képviseletére jogosult személy irja al3,
illetve kérjuk, figyeljenek arra, hogy amennyiben az alairasi cimpéldanyon
szerepel, hogy a cégnevét is ki kell irni, akkor vagy kézzel, vagy pecsét
formajaba rogzitsék azt is).

ALAIRAS IGAZOLASA

A pdlyazoé viéllalkozas torvényes képviselGjeként megjeldlt személy aldirasi
cimpéldany masolata (aki a Nyilatkozat c. mellékletet aldirja, illetve nyertes
palyazat esetén szerz6dést kot az AlapkezelGvel) az aldbbiak szerint:

e a Kedvezményezett kozjegyz6i aldiras-hitelesitéssel ellatott eredeti alairasi
cimpéldanya,

e vagy Ugyvéd 4ltal cégbejegyzési (véltozasbejegyzési) eljarasban vald KOTELEZO
koézremUkodés sordn ellenjegyzett eredeti alairdas-mintaja,

e vagy igazoldsra jogosult szerv (pl. kozjegyz6, konzuldtus), vagy hivatal (pl.
kozigazgatasi hivatal, rendGrség, birdsag, stb.) altal kidllitott igazolassal.

e vagy banki alairas-bejelentd karton.

Onkormaényzat, Polgarmesteri Hivatal altal kiadott aldirds igazolds nem
elfogadhatd!)




A palyazatnak tartalmaznia kell

MUKODES IGAZOLASA ES ALAPITAS IGAZOLASA

A palyazat meghirdetéséhez képest a 30 napndl nem régebben kiallitott hiteles
mikodési engedély, vagy birdsagi/hatdsagi igazolas, illetSleg internetes
cégnyilvantartdsi rendszerbdl lekérdezett igazolas, illetve vallalkozéi igazolvany
arrdl, hogy a vdllalkozas mikodik. Amennyiben a felsorolt dokumentumokbdl
nem derll ki a vallalkozds alapitasanak, illetve indulasanak az ideje, akkor
kérlink tovabbi hivatalos dokumentum csatoldsat, mely igazolja, hogy mikortdl
indult a vallalkozas.

Kérjiik a magyar nyelv( egyszerl (nem feltétlendl hiteles) forditast is csatolni.

KOTELEZO

MAGYARORSZAGON KiVULI ALLANDO LAKHELY IGAZOLASA, ILLETVE MAGYAR
ALLAMPOLGARSAG IGAZOLASA, AMENNYIBEN MAGYAR
ALLAMPOLGARSAGGAL RENDELKEZIK

Kérjuk igazolni a palydzo vallalkozds 1977. januar 1-én, vagy kés6bb sziiletett
tulajdonosanak, vagy egyéni vallalkozénak, hogy Magyarorszaggal szomszédos
orszagokban (kivétel Ausztria) allandd lakéhellyel rendelkezik, illetve magyar
allampolgarsagat is  kotelez6en, amennyiben rendelkezik  magyar
allampolgarsaggal. Az alabbi dokumentumok elfogadhatdk: honositasi okiratat,
magyar igazolvany, személyazonositdé igazolvany, utlevél, lakcimkartya
(Ukrajndban és a Szlovak Koéztarsasagban lakdhellyel rendelkezd palyazok
esetében ,Magyar igazolvany” vagy ,Magyar hozzatartozéi igazolvany” is
elfogadhaté a magyar dllampolgarsag igazoldsara). Amennyiben egy
dokumentumbdl kétséget kizdréan nem derl ki a magyar allampolgarsag és az
allandd lakoéhely, akkor két dokumentumot csatoljanak a NIR felileten a
mellékleteknél.

KOTELEZO

A VALLALKOZAS SZAKMAI TERVE

A melléklethez hasznalt sablon a NIR-ben a mellékletek kozott elérhet6. Kérjuk,
a szakmai terv elkészitéséhez a NIR-ben felcsatolt sablont vegye igénybe! A
szakmai tartalom maximalis terjedelme 10 000 karakter. Kérjik, hogy a megadott
szempontok sorrendjét ne mddositsa, amennyiben valamelyik pont a
megpalyazott tdmogatasbdl megvaldsitani kivant fejlesztés szempontjdbol nem
relevans, kérjik, jelezze (,Nem relevans.”), a pontot ne torélje! A tervet kizardlag
magyar nyelven készitsék el és csatoljak a NIR fellleten.

KOTELEZO

PENZFORGALMI SZAMLASZAM IGAZOLAS (banki igazolas)

Kérjiik a palyazo viéllalkozas bankszamlajardl banki igazolds becsatoldsat, melyre
a Magyarorszagrol érkez6 tamogatas fogadasara alkalmas. Magyarorszagon
vezetett szamlak esetében minden szamlara vonatkozéan kérjik benyujtani. A
dokumentumot szkennelve fel kell tolteni a NIR felileten a megfelel6
mellékletek kozé.

KOTELEZO

ADOSZAM IGAZOLASA

A palyazé villalkozas addszamanak beazonositasara alkalmas dokumentum
csatolasa. A dokumentumot szkennelve fel kell télteni a NIR feliileten a
megfelel§ mellékletek kozé. (Felhivjuk a figyelmet, hogy nyertes palyazat esetén
a tamogatdsi szerz6dés megkotésének a feltétele annak igazolasa, hogy nincs
adotartozasa).

KOTELEZO




A palyazatnak tartalmaznia kell
MEGHATALMAZAS

Amennyiben a Nyilatkozatot nem a szervezet térvényes képviselGje irja ald, ugy . B
a nyilatkozattev6(k) meghatalmazasanak csatolasa sziikséges. A melléklethez KOTELEZO,
hasznalhaté sablon a NIR-ben elérhetd illetve a www.bgazrt.hu oldalrél a AMENNYIBEN
palydzati dokumentaciébdl letdlthet6. Meghatalmazds esetén mind a | MEGHATALMAZO
meghatalmazé, mind a meghatalmazott aldirdsi igazoldsdt csatolni sziikséges. TT iRJA ALA

DE MINIMIS NYILATKOZAT

A melléklethez hasznalt sablon a NIR-ben a mellékletek kozott elérhet6. A
nyilatkozatban a palyazé viéllalkozas folyd pénziigyi évben és az azt megel6z6 két
pénzligyi év sordn kizarélag Magyarorszagban kapott de minimis tamogatdsait
kell feltlintetni, a sajat orszagukban kapott de minimis tdmogatast NEM!
Amennyiben nem kaptak de minimis tamogatast, akkor kérjik toltsék ki az 1.
pontnal a Kedvezményezett adatait (az MVH azonositét csak akkor ha van, KOTELEZO
amennyiben nincs hagyjak Uresen), a 2.,3., 4., tablazatokat huazzak at. A
Nyilatkozatot kitoltés utan cégszerien ald kell irni (a palyazé vallalkozas
torvényes képviseletére jogosult személy irja al3, illetve kérjuk, figyeljenek arra,
hogy amennyiben az aldirasi cimpéldanyon szerepel, hogy a cégnevét is ki kell
irni, akkor vagy kézzel, vagy pecsét formajaba rogzitsék azt is), majd szkennelve
fel kell tolteni a NIR feliileten a megfelel6 mellékletek kozé.

ARAJANLATOK

Kérjik, hogy a pdlydzatban szerepl6 minden 100 000 Ft folotti koltséget
arajanlattal tdmasszon ala, melyek beszerzése kotelez6, meglétiik a fenntartasi
id6szak végéig barmikor ellenérizhet6k. A dokumentumo(ka)t szkennelve fel
kell télteni a NIR fellileten a megfelel6 mellékletek kozé.

KOTELEZO

EGY ES UGYANAZON VALLALKOZAS NYILATKOZATA
A melléklethez hasznalt sablon a NIR-ben a mellékletek kozott elérhetd. Csak KOTELEZO
abban a.z esetben lszm.llks:eges kltolte'nl feltolteni és felltoltenll a Nl'f{ feI.uI?t(fn’: AMENNYIBEN A
amennyiben a palyazéval ,egy és ugyanazon vdllalkozasnak” mingsiilé , ..
. . . . o 1 ge 2 N . FELETEL TELJESUL
vallalkozas targyévben, vagy azt megel6z6 két évben csekély Osszegli (de
minimis) tdmogatasban részesiilt MAGYARORSZAGON!
Ha a szervezetben bekdvetkezett valtozasok indokoljak, a mellékletet kérjiik frissiteni a NIR rendszerben!

2.7 A palyazat online benyujtasa
A palydzat benyujtdsa soran kérjik, hogy minden esetben gy6z6djon meg arrdl, hogy miutdan megnyomta a

,Beadas” gombot, a képernyé fels6 részén megjelent-e kék keretben , A pdlyazat bekildése sikeres!” lzenet.
Amennyiben az Gizenet nem jelenik meg, kérjiik, hogy ismételten nyomja meg a ,,Beadas” gombot!

A sikeresen benyujtott palyazatrdl a NIR rendszer e-mailben visszaigazolast kiild.

2.8 A tamogatasi kérelmek elbiralasa, hianypotlas a palyazati szakaszban

A BGA Zrt. a beérkezett palyazatokat formai ellenérzés keretében vizsgalja. Azon palyazatok, melyek a formai
birdlati szempontok valamelyikének nem felelnek meg, hidnyos, vagy érvénytelen jel6lést kapnak.
Hidnyossagnak szamit a palyazati adatlap és a mellékletek hianyos, illetve nem megfelel§ kitoltése.



Hianyos megjel6lés esetén a BGA Zrt. hianypdtlasra felszolitd elektronikus levelet (e-mailt és
rendszeriizenetet) kiild a palyazénak a NIR rendszeren keresztiil a hidnyossagok pontos megjeldlésével.

Hianypotlasra a palyazénak - a palyazati kiiras szerint —de fGszabalyként egy alkalommal van lehetGsége.

A hidanypotlasi felhivas elklldésétSl szamitott legfeljebb 7 nap all a palyazé rendelkezésére, hogy pétolja a
felszolité levélben jelzett hidnyossagokat az erre megjeldlt hataridén belil a NIR-ben.

A hidnyok nem teljes kord pétldsa esetén, a palydzat érvénytelennek mindsdl.
3. Palyazat tartalmi elbiralasa

3.1 A projektkivalasztas folyamatanak bemutatasa (eljarasrend)

A beérkezett jogosultsdgi feltételeknek megfelel6 pdlyazatokat a BGA Zrt. ellenérzi és feldolgozza, a
felhivasban szerepl6 értékelési szempontok szerint értékeli, majd tdmogatdsi javaslattétellel tovabbitja a
Bethlen Gabor Alap Kollégiumdanak, amely dontési javaslatat a Bethlen Gabor Alap Bizottsaga elé terjeszti.

3.2 A palyazatok tartalmi elbiralasanak szempontjai

A BGA Zrt. az alabbi értékelési szempontrendszer alapjan dolgozza fel a beérkezett palyazatokat.

3.2.1 Tartalmi értékelés

e afejlesztés/projekt kapcsolddik a Felhivas céljaihoz

o afejlesztés/projekt koltségvetése redlis és takarékos mddon keriilt 6sszedllitasra

o afejlesztés/projekt Utemezése realis és szakmailag megvaldsithatd

e vallalkozas inditdsanak sziikségességének bemutatasa;

e vallalkozas lzleti modelljének bemutatasa;

e vdllalkozas innovativ jellegének bemutatdsa;

o afejlesztés/projekt régids hianypdtld jellegének bemutatasa;

e rovid-, kozép- és hosszu tavu célok bemutatdsa;

e avidllalkozas névekedési potencialjanak bemutatasa;

e avallalkozas célpiacanak/célpiacainak bemutatasa;

e avadllalkozas versenytdrsainak bemutatasa;

e a vallalkozas termékeinek és/vagy nyujtott szolgaltatdasainak bemutatasa, mely tartalmazza az arazasi
stratégiat, valamint a lehetséges vevdk és szalliték bemutatdsat;

o a vallalkozas értékesitési stratégidjanak bemutatdsa, mely tartalmazza az értékesitési célokat és azok
elérésének lehetséges madjait;

e avallalkozas meglévs és késGbb sziikséges eszkbzeinek/beruhazasainak bemutatasa, mely tartalmazza
az igényelt palydzati tdmogatas felhasznalasi mddjat és hasznosulasat;

e a kiadasi és bevételi adatok rovid bemutatdsa, kiemelve a jovedelmezGséget legalabb a palyazat
felhasznalasi id6pontjat kdvet6 1 éves idStavban;

e a2 csapat bemutatdsa, mely tartalmazza a vallalkozas miikodtetéséhez sziikséges kompetencidk
meglétének leirasat;

e afejlesztés/projekt hozzajarulasa tovabbi munkaeré alkalmazasahoz;

e avallalkozas hozzajarulasa a nemzetpolitikai célok teljesiléséhez;

e avadllalkozas magyar koz6sséget tamogato tevékenységének bemutatasa.

3.2.2 Pénziigyi értékelési szempontok

e A szOveges indoklas alatamasztja a részletes koltségtablazatban tervezett 6sszegeket.



e A tervezett kiadasi koltségsorok a program/projekt megvaldsitdsahoz indokoltak és 6sszhangban vannak a
vallalt szakmai feladatokkal.
e Avallalt szakmai feladatok és a szoveges indoklds aldtamasztjdk a tervezett koltségek mértékét.

A BGA Zrt. fenntartja a jogot annak meghatdrozasdra, hogy a tdmogatds milyen koltségnemekre,
koltségtipusokra fordithato.

3.3 A pdlyazat érvénytelensége

e a palydzé a palyadzatot nem a felhivasban kdzzétett célra nyujtotta be;
e a kotelez6 benyujtandé mellékleteket nem csatolta a palydzo;
e apalydzé hatdridére nem tett eleget a hidnypdtlasi felszélitasnak;

e a palydzé a palydzatban nem a valésagnak megfelel6 adatokat adott meg.

4. A tamogatasi szerz6dés

4.1 A szerzGdéskotés folyamata

A BGA Zrt. a Bizottsdg dontéshozataldt kovetd 8 napon belll értesiti a tdmogatott pdlyazokat a pdlyazatok
targyaban hozott dontésekrél.

A Tamogatottnak a szerz6dés alairdsat megel6z6en a NIR-ben ellendriznie kell, hogy az ott rogzitett adatok
helytdlldak-e (képvisel6 neve, székhely, addszam, bankszamlaszam, SWIFT kéd, stb.). A koltségtervet
aktualizalja a dontésnek megfelelGen.

Amennyiben az adatokban valtozas tortént, illetve mddositasuk indokolt, a médositast alatdmasztéd okiratot,
bizonylatot, vagy egyéb mellékletet a Tamogatott a NIR rendszerbe feltolti, hogy a BGA Zrt. munkatarsai
elvégezhessék az adatok ellenGrzését és az aktualis adatokat tartalmazé szerz6dés tervezet elGallitasat.

A tdmogatasi szerz6dés PDF formatumban késziil, melyet a tdmogatott az adatainak a NIR rendszerben vald
ellenérzését és pontositasat kbvetben elektronikus Uton kap kézhez.

A tdmogatott részére megkiildott szerz6déskotési ajanlat visszakiildésének hatdrideje az email kiklldésétél
szamitott legfeljebb 30 nap.

Az ajanlat elfogaddsdnak mindsiil, ha a szervezet a kikiildott tdmogatasi szerz6dés példanyait és a kotelezé
mellékleteket hidnytalanul 30 napon belil aldirva, pecséttel ellatva (ha igy cégszeri — lasd a formai
szabalyoknal) visszakildi.

4.2 A szerz6dés formai szabalyai

A szerzGdést a Tamogatottnak az a térvényes képviselGje irja ald cégszerl aldirdsaval (kizardlag kék szin(
tollal), akinek aldirds-mintdjat az alairasi cimpéldany tartalmazza. Az aldiraskor az aldir6 nevét és a
szervezetben betoltott tisztségét nyomtatott betlikkel, olvashatdan az aldiras alatt fel kell tiintetni.

Fénymasolt, szkennelt alairast nem all médunkban elfogadni.



Amennyiben a szervezet cégszer( alairasa pecséttel egylitt érvényes, Ugy az alairas mellett a szerz6dést
pecséttel kell ellatni. Ha szervezetnek nincs bélyegzé6je, akkor az arra vonatkozé nyilatkozatot is sziikséges
csatolni.

A torvényes képvisel6 akaddlyoztatdsa esetén a szerz6dést a torvényes képvisel6 altal meghatalmazott
személy is aldirhatja, amennyiben a szerz6dés alairasara feljogositd meghatalmazas csatoldsa megtorténik. A
meghatalmazason mindenképpen szerepelnie kell két taninak és a felek adatainak (név, személyi ig. szam,
lakcim), valamint annak, hogy a meghatalmazds a szerz6dés alairdsara szél. A meghatalmazdst a felek
aldirasukkal hitelesitik.

A szerz8dést 4 eredeti példanyban kell visszakilldeni. A szerz6désekhez csatolni kell 1 példanyban a kotelezé
mellékletet, amennyiben ez sziikséges.

A szerzGdésnek mindkét fél részérdl torténd alairasat kovetben keril sor a szerz6dés 1 példanyanak (Ukrajna
és Szerbia esetében 2 példany) a Tamogatott részére torténd visszakildésére.

A beklldott mellékleteket a BGA Zrt. Grzi.
4.3 A szerz6déskotési ajanlat visszavondsa, a bizottsagi dontés hatdlyat vesztése

A szerz6déskotésre és azt kbvetben a tdmogatasi 6sszeg kiutalasara kizardélag abban az esetben keril sor, ha a
Tamogatott a BGA Zrt-t6l kapott kordbbi tdmogatdsaira vonatkozdan elszamolasi kotelezettségeinek eleget
tett.

A BGA Zrt. altal a kedvezményezettek részére megkildott szerz6déskotési ajanlat hatarideje a kézhezvételtdl
szamitott legfeljebb 30 nap. Az ajanlat elfogaddsat kbvet6en keril sor a szerz6dés megkotésére. Amennyiben a
kedvezményezett mulasztasabdl a fenti hatarid6tél szamitott tovabbi 30 napon belll nem keril sor a
szerz6déskotésre, a tdmogatdsi dontés hatalyat veszti.

4.4 A szerz6déskotés mellékletei

A szerz6déskotéshez az aldirt szerz6dés mellé a dontésrGl szold értesité levélben szerepld
melléklet/mellékletek megklldése kotelezb.

4.5 Hianypdtlas a szerz6déskotéshez

A BGA Zrt. a beérkezett szerz6déseket megvizsgalja, és amennyiben hidnyos, hidnypdtlasra felszdlitd
elektronikus levelet (e-mailt és rendszeriizenetet) kild a palydzénak a NIR rendszeren keresztll. Azzal a
palyazéval a BGA Zrt. nem kot szerz6dést, aki a tdmogatoi (bizottsagi) dontésrdl sz6lo értesitést kdvets 30
napon belil, hidnypétlasra valé felhivas esetén a fenti id6ponttdl szamitott 6sszesen 60 napon belll nem kiildi
vissza hatdrid6re a szerz6déskotéshez sziikséges dokumentumokat hianytalanul.

A BGA Zrt. a szerz6déskotési dokumentacio ellenérzésekor vizsgalja a Palyazd korabbi tamogatasi szerz6désbdl
eredd esetleges elszdmolasi tartozasat is. Azzal a Palyazéval, akinek lejart hataridejld elszamolasi
kotelezettsége van, annak rendezéséig a BGA Zrt. nem kot U szerz6dést.



4.6 Biztositék tipusok

A BGA Zrt. szerz6déskotés feltételeként pénzkovetelési biztositékot hatarozhat meg, a tamogatas jogosulatlan
felhaszndlasabodl eredd esetleges, a Tamogatottat terheld visszafizetési kotelezettség biztositasdra, a teljesités
érdekében.

Biztositék lehet - a 368/2011. (X11.31.) szamu Korm. rendelet 84. §-(2) bekezdése szerint:

e akedvezményezett valamennyi - jogszabaly alapjan beszedési megbizdssal megterhelhet6 - fizetési
szamlajara vonatkozd, a tdmogatd javdra sz6ld, a pénziigyi fedezethiany miatt nem teljesithetd fizetési
megbizds esetére a kovetelés legfeljebb harmincot napra vald sorba allitdsara vonatkozd rendelkezéssel
egyutt, vagy

e bdrmely olyan eszkoz - igy kiilonosen zalogjog kikotése, garancia, kezesség, dvadék, valté-, amely
biztositja, hogy a tdmogatd a koltségvetési tdmogatas visszafizetésére vonatkozé igényét maradéktalanul,
a lehetd legrovidebb idén belil eredményesen tudja érvényesiteni.

Banki felhatalmazas azonnali beszedési megbizas benyujtasara

A tdmogatas kedvezményezettjének, vagy pénziigyi kozremikods szervezet esetén szamlavezet6 pénzforgalmi
szolgaltatdja altal is ellenjegyzett nyilatkozata arrél, hogy amennyiben a BGA Zrt. él az eldllds jogaval, vagy a
visszafizetési kotelezettség ala tartozo tdmogatdast a kedvezményezett hatarid6ben nem fizeti vissza, ugy a BGA
Zrt. érvényesitheti kovetelését a tdmogatott pénzforgalmi szolgaltatéjanal, bankjanal az 6sszes bankszamlara
vonatkozdan.

A szdmlavezet6 bank dltal kidllitott, lényegét tekintve megegyezd tartalmu felhatalmazas ett6l orszagonként
eltérhet. Amennyiben a bank ezt csak az adott orszag nyelvén hajlandé kidllitani, gy a szerz6déshez kérjik
csatolni a tamogatott vezetGje dltal hitelesitett magyar nyelvi forditast is.

5. Pénziigyi feltételek

5.1 TAmogatas formdja

A tdmogatas vissza nem téritend6 tamogatds, amelyet egy 6sszegben folydsit az BGA Zrt. utdlagos beszamolasi
kotelezettséggel. A maximalis tamogatas intenzitds mértékét a mindenkori pdlydazati kiirds hatarozza meg.

A BGA Zrt. fenntartja magdnak a jogot, hogy azon palydzék esetében, akik elszamolasi, illetve hidnypdtlasi
kotelezettségiiknek késedelmesen tesznek eleget, tamogatdsi el6leget nem biztosit. A tdmogatas utaldsdra a
projekt/program megvaldsulasat kdveten benyujtott és elfogadott elszamolas alapjan kerul sor.

A palydzat kiiréja nem teszi kdtelez6vé az dnrész biztositasat.

5.2 Egyéb feltételek

A BGA Zrt. kizardlag HUF devizanembdl indit HUF, EUR, USD, illetve egyéb, az MNB altal elfogadott devizanem(i
utalast. A nem magyarorszagi székhellyel rendelkez6 palydzék szamadara megitélt tamogatdsi 6sszeg atutalasara
kizardlag a palyazo, vagy kivételes esetben a pénziigyi kozrem(ikods szervezet nemzetkozi (IBAN) szamlaszam
és szamlavezet6 bank SWIFT-kddjanak igazoldsa utan van lehetGség.

Az IBAN-szam — Ukrajna kivételével — az orszagkdéddal kezd6dik (Horvatorszag: HR, Romania: RO, Szerbia: RS,
Szlovékia: SK, Szlovénia: SI). A szamlavezet6 bank azonositd kddjardl (SWIFT-kdd) felvilagositast a palyazéd
szamlavezets bankja nyujt.



6. A tamogatasok folydsitasa

6.1 A folydsitas altalanos elvei

A tdmogatas folydsitasanak feltételei:
e 3 szerzGdés osszes fél részérdl torténd alairasa;

e aTamogatott a BGA Zrt-t6l kapott kordbbi tamogatdsaira vonatkozdan eleget tett esetleges elszamolasi és
visszafizetési kotelezettségeinek;

e amennyiben a Tamogatott kordbbi elszamolasa — pénzligyi és szakmai beszamoldja — nem kerilt még
elfogadasra, a tdmogatds csak annak elfogaddsat kovetGen keriil folydsitasra;

e atamogatottnak nincs esedékessé valt és meg nem fizetett koztartozasa;

o nem folyik ellene cs6deljaras, felszamolasi eljards, végelszdmolasi vagy egyéb megsziintet§ eljaras;

e aTamogatasi szerz6dés szerinti biztositék(ok) rendelkezésre allnak.

A magyarorszagi palyazokkal kapcsolatos, a kozhiteles nyilvantartdsokban elérhet6 adatok lekérésre keriilnek.
A tamogatdsi 0sszeg akkor folydsithatd, ha a magyarorszdgi tdmogatott a NAV koztartozdsmentes adozdk
listdjan megtaldlhaté. Amennyiben a tamogatottnak koztartozdsa van, a BGA Zrt. értesitést kild a
magyarorszagi tamogatottnak a folydsitas felfliggesztésér6l. A tamogatdsi Osszeg kifizetésére csak a
koztartozas rendezését kdvetSen keril sor.

Az Aht. 51. §. 2) bekezdése szerint az dllamhaztartason kiviili, természetes személyek és jogi személyek részére
folydsitasra kerlilé koltségvetési tamogatdsbdl a kedvezményezettet terhel6 kdztartozas 6sszegét a Magyar
Allamkincstdr visszatartja és az allami adéhatésag megfeleld bevételi szamlajan jovairja. Amennyiben a Magyar
Allamkincstar a folydsitasra benyujtott megbizas teljesitése sordn a tdmogatas Osszegébdl a kdztartozast
levonasba helyezi, a BGA Zrt. értesiti a Tdmogatottat a kdztartozds levonasardl. A TdAmogatottnak ebben az
esetben is a Tamogatdsi szerz6désben szereplé teljes tamogatasi oOsszegre all fenn az elszamolasi
kotelezettsége.

Amennyiben a Tdmogatott nem rendelkezik sajat pénzforgalmi szamlaval agy a tamogatds folydsitdsa pénzigyi
kozrem(ikodd szervezet kdzremiikodésével torténik.

A Tamogatottnak legkésGbb a szerz6déskotéskor meg kell gy6z6dnie arrdl, hogy a tdmogatas folydsitdsahoz a
megadott pénzforgalmi szamla rendelkezésre all.

6.1.1 El6leg folydsitasa
A megitélt tamogatdsi Osszeget a BGA Zrt. a szerz6dés mindkét fél altali aldirasat koveté 15 napon belil

atutalja a Tdmogatottnak, aki ezzel tudomasul veszi, hogy a tdmogatasi 6sszeg elszamoldsdnak elfogadasaig a
BGA Zrt. az atutalt 6sszeget Tamogatottal szembeni kdvetelésként tartja nyilvan.

6.1.2 Elszamolas elfogadasat kéveto folydsitas

A megitélt tdmogatasi 6sszeget a BGA Zrt. a palydzati cél lebonyolitasat és pénziigyi-szakmai teljesitésének
elfogadasat kovetben utalja at a Tamogatottnak.



7. Altalanos informaciok a projekt/program megvaldsitasa alatti szerzdéses kotelezettségekre
7.1 Nyilvanossag tajékoztatasa

A Témogatési Szerz8dés elvalaszthatatlan részét képezS Altaldnos Szerz6dési Feltételek VII. pontja szerint a
Tamogatott vallalja, hogy - kiadvanyain, honlapjan és a tamogatott tevékenységeivel kapcsolatos
megjelenéseken, tdjékoztatékon és beszamoldkon a Tamogatd aktudlis és a honlapon megtaldlhaté logé-
csoportjat jol lathatdéan és egyértelmlen feltlinteti, mellyel tdjékoztatja a tdmogatds céljaval érintett
nyilvdnossagot arrél, hogy a tdmogatott program, projekt a Tdmogatd tdmogatasaval valdsult meg, illetve a
Tadmogatd hozzajarult a Tdmogatott mikodéséhez kapcsolatos koltségekhez.

A tdmogatas felhaszndldsa sordn a Tdmogatd logd-csoport elhelyezésre vonatkozdan a kovetkezdket kell
figyelembe venni:

1. Nyomdaipari termék (szordlap, kényv, ujsdg, folydirat)

1.1 Egységnyi fellletnek (A5, A4 stb.) 2-2,5%-nyi része a logé-csoport
2. CD, DVD, BD

2.1 Egységnyi felllletnek (A5, A4 stb.) 2-2,5%-nyi része a logd-csoport

3. Esemény (kidllitds, koncert, el6adds stb.)
3.1 Egységnyi felliletnek (roll-up stb.) 5,5-6,5%-nyi része a logd-csoport
4. Infrastrukturdlis beruhdzds
4.1 A beruhdzas id6szakaban
4.1.1 Egységnyi fellletnek (6ridsplakat stb.) 15-20%-nyi része a logé-csoport
4.2 A beruhdzas megvaldsitasat kovetben (allandé tabla)

4.2.1 Egységnyi felliletnek (A4-A1) 15-20%-nyi része a logd-csoport (ebben az esetben széba johet, hogy
a tablat az ME NPA képviselSje linnepélyes keretek kozott adja &t, helyezi el [erSsiti fel] a
Tamogatottal kdzosen)

A Tamogatd logd-csoport elsésorban:

e papir alapon, négyszines nyomdssal, bekeretezve, de adott esetben megengedett az egyszini valtozat
alkalmazasa is (pl. fekete-fehér kiadvanyok estében);

¢ Amennyiben az emlékeztets tabla miemlék jellegli és/vagy olyan éplletre keril, amelynek killeme azt
megkivanja, a tabla készilhet rézbdl, gravirozassal megmunkalva. Ez esetben el lehet tekinteni a szines
kivitelezéstél;

e arendelkezésre all6 felllet alsd szegmensében kell elhelyezni.

A logd-csoport letolthet6:

http://bgazrt.hu/letoltheto_logok/

7.2.Valtozas-bejelentés futamidon beliil

A tamogatott kotelessége a futamidén beliil haladéktalanul irdsban (kérelem benyujtasaval) jelezni a BGA
Zrt.nek, ha a tamogatott palyazati cél megvaldsitasa meghiasul, vagy tartds akadalyba Utkozik, vagy a
szerz6désben foglalt Gitemezéshez képest késik, illetve a palyazati cél megvaldsitasaval kapcsolatos lényeges
korilmény megvaltozik. A bejelentési kotelezettség nem teljesitése szerz6désszegésnek minGsil és a
tdmogatasi szerz6désben rogzitett szerz6désszegési jogkdvetkezményeket fogja maga utdn vonni.



7.3. A tdmogatasi szerz6dés moédositasa

Amennyiben a szerz6déses adatok barmelyikében valtozas all be, a valtozast kévetd legrévidebb idén beliil, de
mindenképpen a megvaldsitasi idGszakon beliil (legkés6bb a megvaldsitasi id6szak lejarta eltt 30 nappal) a
Tamogatott a NIR-ben a Szerz6désmoddositasi kérelem rogzitése menilpont alatt kezdeményezheti a
Tdmogatdsi Szerz6dés mddositasat, a kovetkezd esetekben:
e atamogatdsi szerz6désben meghatarozott tdmogatdsi tartalom, részcél, miszaki-szakmai tartalom
valtozasa esetén;
e ajovahagyott koltségterv fGsorainak 6sszegeihez képest a koltségsorok (1., 2., 3.,) kbzOtti a tamogatasi
Osszeg 20%-at meghaladd atcsoportositasa miatt;
e nem tervezett, de a program/projekt megvaldsitasa miatt felmeril6 kiadasok miatt az eredeti koltségtervhez
képest Uj f6sor, alsorok felvétele sziikséges;
e amegvaldsitasi idészak, elszamolasi hataridé mddosul.

A BGA Zrt. csak abban az esetben fogadja el a mddositasi kérelmet, ha a mddositds is megfelel a palyazati kiirdsban
szerepl6 tdmogatasi szabalyoknak.

ELSZAMOLASI UTMUTATO
8. A palyazat elszamolasa
8.1 Alapfogalmak

Tamogatasi Szerzédés: A BGA Zrt. és a Tamogatott kdzott [étrejott polgari jogi szerz6dés.

,,,,,,,

tartd idGtartam, amely alatt a tamogatott programnak/projektnek teljesilnie kell.

Tamogatds elszamoldsi hatarideje: a Tamogatasi szerz6désben szerepl6 id6pont, a megvaldsitas végét kovetd
30 nap.

Szamviteli bizonylat minden olyan, a gazdalkodé altal kiallitott, készitett, illetve a gazdalkoddval zleti, vagy
egyéb kapcsolatban allé természetes és jogi személy, vagy mas gazdalkodd altal kiallitott bizonylat(szamla,
szerz6dés, megallapodds, kimutatds, hitelintézeti bizonylat, bankszamla kivonat, jogszabalyi rendelkezés,
egyéb ilyennek mingsithet6 irat) — flggetlenil annak nyomdai, vagy egyéb el6allitasi mdédjatdl — amelyet a
gazdasagi esemény szamviteli nyilvantartasa céljara készitettek és amely rendelkezik a szamviteli térvényben
meghatdarozott altalanos alaki és tartalmi kellékekkel. A szamviteli bizonylat adatainak alakilag és tartalmilag
hitelesnek, megbizhatdnak és helytallénak kell lennie.

Szakmai teljesités datuma nem lehet kordbbi, mint a Tamogatdsi Szerz6désben meghatdrozott megvaldsitas
kezdd id6pontja, illetve nem lehet késGbbi, mint a megvaldsitas vége (megvaldsitasi id6szak).

A kifizetés datuma (pénztari kifizetés, banki atutalds értéknapja) nem lehet kés6bbi, mint a Tamogatasi
szerz6désben megjelolt elszdmolasi hataridé és nem lehet kordbbi, mint a megvaldsitasi idészak kezdete.

Dologi kiadasnak mindsiil:

e anyagok, fogydeszkozok beszerzése, amelyek vagy fel- illetve elhasznaldsra kerlilnek 1 éven belill;

e ameglévd berendezések, épliletek miikddtetése, fenntartasa, lizemeltetése, karbantartdsa;



o személyi jellegl kifizetések; és azokhoz kapcsolddd jarulékfizetési kotelezettségek;

e egyéb, a szervezet mikodésével, a program megvaldsitdsdval kapcsolatos tételek.

Felhalmozasi, beruhdazasi célu kiaddsnak mindsiil:

e minden olyan eszkdz beszerzése, amit a tdmogatott szervezet tartésan, éven tuli haszndlatra vasarol, vagy
beruhdazassal el6allit

e 3 feldjitas, amely az elhasznalédott targyi eszk6z eredeti allaga (kapacitdsa, pontossaga) helyredllitasat
szolgdld, id6szakonként visszatérd olyan tevékenység, amely mindenképpen azzal jar, hogy az adott
eszkdz élettartama megnovekszik, eredeti m(iszaki allapota, teljesit6képessége megkozelitéen vagy
teljesen visszaall.

Nem elszamolhaté koltségek:

e egyéb személyi juttatds (jutalom/prémium, végkielégités);
e jovedéki termékek koltségei (alkohol, dohanyaru);

e késedelmi kamat és birsag;
e pénzligyi teljesitést nem igényl6 lgyletek (pl. beszamitas, engedményezés);
e visszaigényelhetS AFA.

8.2 Egyéb informacidk:

8.2.1 Forditas

Minden, nem magyar nyelvd bizonylat tartalmardl és Iényeges adatairdl a tdmogatottnak magyar nyelvi
kivonatos forditdst kell készitenie. A forditdst olvashatéan kell vagy a bizonylatra, vagy a hitelesitett
masolatara (kézzel) ravezetnie, de kiilon lapon, szamitdgéppel szerkesztve is benyujthato.

8.2.2 Zaradékolas

Zaradékoldsi kotelezettségiiknek a Tamogatdsi szerz6dés iktatdszamanak, VAGY projekt azonositéjanak
felvezetésével tehetnek eleget. A zaradékolds felvezetésére célszerl bélyegz6t alkalmazni. A zaradékolast
minden esetben az orszag pénznemében kérjik elvégezni.

Zaradékolni valamennyi szamlat és/vagy az azzal egyenértékii szamviteli bizonylatokat kell, fiiggetleniil
attdl, hogy bekiildésre keriil-e vagy nem (pl. kikiildetés esetén kikiildetési rendelvény, bérleti szerzédés,
bérszamfeijtd lap, stb. Lasd.2. sz. melléklet zaradékolds a bizonylaton oszlopa).

A bankszamla kivonatanak zdradékolasa akkor sziikséges, ha bankkoltség elszamoldsara is sor kerdl.

A bizonylat teljes 6sszegének elszdmoldsa esetén: a tamogatottnak az elszdmolashoz csatolt bizonylatok
EREDETI példanyaira szévegszerien fel kell vezetnie a kbvetkez6 zaradékot: ,Elszamolva a BGA ............ szamu
szerz6déséhez”. Rész0sszeg elszdmoladsakor: a tamogatottnak az elszamoldshoz csatolt bizonylatok EREDETI
példanyaira szovegszerlien fel kell vezetnie a tdmogatdsbdl felhasznalt 6sszeget és a tamogatasi szerz6dés
szamat az aldbbiak szerint: ,...... HUF/RON/EUR/UAH/RSD/HRK a BGA ......... szamU szerz8déséhez
felhasznalva”. A szOvegben az adott orszag nemzeti valutajaban kell megallapitani a felhasznalt 6sszeget.

Amennyiben a szamla nem elszdmolhaté koéltségeket is tartalmaz a szdmla végbsszegébdl a tdmogatas terhére
zaradékolni csak az elszamolhato tételek részosszegét lehetséges.



8.2.3 Hitelesités

Az elszamoldshoz postai Uton benydjtandd bizonylatok, dokumentumok eredeti példanyan tortént
zaradékoldst kovetben a tamogatottnak masolatot kell készitenie, és a masolatot a szervezet képviselGjének,
vagy az altala meghatalmazott személynek hitelesitenie kell. Az elkésziilt masolatra rd kell vezetnie: , Az
eredetivel mindenben megegyezé hiteles mdsolat”, stbh. széveget. A hitelesitési kotelezettség az BGA Zrt-hez
az elszamolashoz bekiildott bizonylatoknal all fenn.

8.3 Az elszamolashoz alkalmazott arfolyam meghatarozasa

A BGA Zrt. a célorszagtol fliggetlenil minden tdmogatast magyar forintban (HUF) tart nyilvan. A tdmogatasi
Osszeg tdmogatott orszdga szerinti pénznemre torténd atszdmitasa, illetve a tdmogatds felhasznaldsardl
készitett pénziigyi beszdmoldban rogzitett koltségtételek atszamitasa a kovetkezd (szamitott) arfolyamok
alkalmazasaval torténik:

a) Tamogatasi el6leg-nyujtas esetében (eléfinanszirozott lgyletek esetén):

e amennyiben a tdmogatas nem forintban keril felhasznaldsra, a Tdmogatott a tamogatds teljes
Osszegét 30 munkanapon belil kételes atvaltani. A Tamogatott a deviza atvaltasat minden konverzié
esetén koteles igazolni a banki atvaltasi igazolassal. (A bankkivonat szerinti értéknapnak (jévairas
datumanak) és feltiintetett drfolyamnak megfelelGen.)

e Amennyiben a tdmogatott nem, vagy 30 napon tul valtotta at: a tdmogatasi Osszeg tdmogatott
szamlajan torténd jévairas napjat kell feltlintetni, illetve ezen a napon érvényes MNB arfolyamot kell
figyelembe venni. (http://www.mnb.hu/arfolyam-lekerdezes)

e Abban az esetben, ha a tdmogatott mar el6re tudja, hogy a tamogatasbdl bizonyos kiaddsokat nem a
székhely szerinti orszag valutajaban/devizajaban fog teljesiteni, megteheti, hogy csak a tamogatas
ezen Osszeggel csokkentett részét valtja at helyi pénznembe.

e Karpataljai tdmogatottak esetében nem sziikséges 30 napon belil atvaltani a tdmogatasi 6sszeget. A
tényleges banki atvaltasi bizonylaton szerepl6 banki jovairas értéknapjan alkalmazott arfolyammal
szikséges elkésziteni a pénziigyi beszamolot, fliggetlenil annak datumatél. Amennyiben tobbszori
atvaltas tortént, az atvaltds napjaként az els6 atvaltds napja, mig arfolyamként az atvaltdsok soran
alkalmazott arfolyamok alapjan egy szamitott atlagarfolyam rogzithet6.

e Amennyiben az orszag valutdja nem konvertibilis (diaszpdra orszagai) és a Tamogatott nem 30 napon
bellil valtotta at a tamogatdsi 6sszeget, abban az esetben az elszdmolads sordn a havonta jegyzésre
keril6 MNB hivatalos devizalapjan nem szereplé arfolyamot kell figyelembe venni. Az arfolyam
adatainak online elérése:

(https://www.mnb.hu/statisztika/statisztikai-adatok-informaciok/adatok-idosorok/arfolyamok-
lekerdezese/az-mnb-hivatalos-devizalapjan-nem-szereplo-egyeb-arfolyamok)

b) A beszamolé elfogadasat kbvetben utdfinanszirozott ligyletek esetén:

A Bethlen Gabor Alap Bizottsaga tamogatdsi dontésének napjan (Tdmogatasi szerz6dés 2. pontja alapjan)
érvényes Magyar Nemzeti Bank HUF — helyi pénznem hivatalos devizaarfolyamot kell figyelembe venni.

A NIR Elszamolasi el6lap Atvaltasi arfolyam blokkjdban automatikusan megjelenik az arfolyam, elszdmolandé
tdmogatasi 6sszeg az orszag pénznemében, valamint a koltségterv tételei dtszamitasra keriilnek.

8.4 A beszamoldval kapcsolatos altalanos informacidk
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A Tamogatasi Szerz6dés hatarozza meg a Tamogatott szamara a beszamolas modjat, hataridejét (litemezését)
és tipusat.

A szakmai és pénziigyi beszamolét az Altalanos Szerz8dési Feltételek, a Pélyazati és elszamoldsi utmutatd
el@irdsai, valamint a NIR felhasznaloi kézikonyvének iranymutatdasai alapjan kell a Nemzetpolitikai Informatikai
Rendszerben (tovabbiakban: NIR), elkésziteni és elektronikusan benyujtani a Tamogatasi Szerz6désben
szerepl6 elszamolasi hataridbig (a megvaldsitasi id6szak végét kévets 30 napon belil).

Az elszamoldshoz papiralapon benyujtandé dokumentumokat a zardé beszamolé NIR-ben torténd
benyujtasaval egyidejlileg postai uton meg kell kiildeni a BGA Zrt.nek, vagy a kézrem(ikodd szervezetnek a
tdmogatasi szerz6désen feltlintetett iktatészam, vagy ligylet azonosité megjeldlésével.

A beszamolé benyujtasanak napja a NIR-ben torténd beadds datuma, illetve a mellékletek postara adasanak
datuma koziil a késébbi datum.

8.5 NIR Beszamold részei

P

A beszamolo elBallitasa a NIR rendszerben

P

éve kovetkezd (r

apok kitoltésével torténik:

P

e Szakmai beszamolé: szoveges értékelés a tdmogatas hasznosuldsardl (elGallitasa NIR Szakmai beszamold

Grlapon)

e Pénziigyi beszdmold

o Elszamolas el6lap: a szamlan jovairt tdmogatads 6sszegére, az atvaltasara és az elGirt nyilatkozatokra
vonatkozdan;

o Elszdmolds 0Osszesit6: a kapott tdmogatdsi Osszeg felhasznaldsarél a tamogatasi szerz6désben
(mddositasban) elfogadott koltségterv szerinti koltségkategoridk, koltségtételek szerinti elszamolas
OsszesitGje, az elszamolas sordn atcsoportositott koltségek kdzotti eltérés %-anak kimutatdsa;

o Bizonylatok(elszamolt): az elszdmolandé tdamogatdshoz rendelt szamlak adatainak megjelenitésére
szolgal.

A szakmai és pénzigyi beszamoldnak 6sszhangban kell lennie.

8.5.1 Szakmai beszamold
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A szakmai beszamolot a NIR ,,Szakmai beszamol6” elnevezésii Grlapjanak kitéltésével kérjiik benyuajtani NIR
rendszeren keresztiil.

A szakmai beszamoldban a Tdmogatott a tervezett program, a tdmogatott cél megvaldsitasardl dsszefoglald
szoveges — az beszamolot készit.

A szakmai beszamolét az aldbbi szempontok szerint sziikséges 0sszedllitani:

e A tamogatasbol megvaldsitott program/projekt cél ismertetése (tdmogatas eredményeinek,
hasznosuldsanak ismertetése, a tamogatds céljanak, megvaldsult program konkrét idépontjanak,
helyszinének, rendezvény esetén napi programtervének ismertetése).

e A konkrét tevékenységek és a becsatolt bizonylatok kozotti 6sszefliggés bemutatasa (milyen koltségekre
kerult felhasznalasra a tamogatas).

e A program megvaldsitasdban résztvevd szervezetek, személyek szamanak bemutatasa,

e A beszamoldhoz mellékelt dokumentumok  felsorolasa (pl. foto, DVD, szordlap,
oktatas/képzés/konferencia esetén jelenléti iv, tananyag, tematika, konyv, stb.).



e Kommunikacids terv megvaldsulasanak bemutatdsa (sajtdanyag, média megnevezése), a dokumentacié
masolatban benyujtasa.
e A Tamogatd/BGA logd-csoport hasznalatdnak mddjardl vald tajékoztatas (felhasznalasi hely megnevezése,
fotd/fénymasolat klldése, internetes elérhetéség linkje).
o A program megvaldsitasaval kapcsolatos egyéb fontos észrevételek bemutatasa.

8.5.2 Pénziigyi elszamolas
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A pénziigyi beszamolot a NIR ,, Elszamolds 6sszesitd”, ,, Elszamolds elSlap” kitoltésével kérjik benyujtani.
A pénziigyi beszamolét a tamogatott orszaganak pénznemében kell elkésziteni.

Amennyiben olyan szamldt szeretne elszdmolni, amely a tamogatott orszagatdl eltéré orszagban kerilt
kiallitasra, a szamla értékét at kell szdmolni a tdmogatott orszagadnak pénznemére.

Amennyiben Magyarorszagon HUF-ban kidllitott szamlat szamol el, a pdlyazatban hasznalt elszamolasi
arfolyamon kérjuk visszaszamolni helyi pénznemre a szamla/bizonylat értékét.

Harmadik orszag pénznemében kiallitott szamlat a konyvelésben feltlintetett értéken lehet elszamolni.

e A tamogatds felhasznaldsa és elszamolasa soran a Tamogatottnak f6 szabalyként a palydzati kiirasnak, a
palyazat tartalmdnak, a TAmogatasi Szerzédésben és az Altalanos Szerz6dési Feltételekben (tovabbiakban
ASZF) foglalt tdmogatasi elveknek megfeleléen kell eljarnia.

e A megitélt tdmogatas kizardlag a szerz6désben meghatdrozott célokra fordithatd, melyek illeszkednek a
tdmogatott program megvaldsitdsdhoz.

e Az elszamoldsban csak azok a koltségtételek szamolhatdk el, amelyek:

o A jovahagyott koltségtervben, vagy annak Tamogatd altal elfogadott moédositdsaban szerepelnek, a
koltségtételeknek a projekt koltségvetésének megfelel6en részletezetteknek és ilyen mddon
ellenérizhet6knek kell lennitk.

o A Tamogatasi Szerz8désben rogzitett megvalositasi id6szak alatt teljesiiltek, azaz a szakmai teljesitési
id6szak a megvaldsitasi id6tartamon belil van (kivéve folyamatos szolgdltatas koziizemi,
kommunikaciés és biztositasi szolgaltatdsok), amely esetében a szamla kidllitds napjanak kell a
megvaldsitasi id6szakba esnie, (Szolgaltatasi idGszak tehat lehet futamidé el6tti /utani is).

o Az elszdmolasi Osszesit6ben olyan, a megvaldsitdsi id6szakban felmeriilt gazdasagi események
koltségeit lehet elszamolni, amelyek pénziigyi teljesitése (igazolt kifizetése) legkés6bb az elszamolasi
id6szak végéig megtortént.

Az elszamoldsnak vildgosan, attekinthet6en, bizonyithatéan kell bemutatnia a tdmogatasi 06sszeg
szerz6désszerl felhaszndlasat. Az elszdmolas 6sszeallitasa soran alkalmazni kell a TAmogatott székhelye szerint
orszagban érvényes szamviteli, addlgyi és tarsadalombiztositdsi jogszabalyok elGirdsait is, valamint
kozbeszerzési kotelezettség esetén a kbzbeszerzési torvény szabalyait.

8.6 Az elszamolds soran alkalmazandé f6 szabalyok

e A jovahagyott koltségterv fGsorainak dsszegeihez képest a zaré beszamoldban a koltségsorok (1., 2., 3.,)
kozotti atcsoportositdas maximum a tamogatdsi 6sszeg 20%-dig szamolhato el engedély nélkiil.

e A fBsorokon belil az alsorok kozott teljes atjarhatdsag van.

e A jovahagyott koltségtervtdl eltérd kiadasokat a pénzligyi elszdmolas nem tartalmazhat, azaz uj kéltségsor
(pl. 1.1.1,2.1.1,, 3.1.1, stb.) az elszamolasi 6sszesitében nem nyithatd, kivétel a banki koltségek (kezelési,



atvaltasi), a tamogatasi 6sszeg max. 5%-a (legfeljebb 100.000,- Ft) mértékéig, ha azokat a Tamogatott
nem is tervezte be.
e A pénziigyi elszamolast a szerz6déskotéskor bekiildott AFA nyilatkozat alapjan kell elkésziteni.

Amennyiben a NIR-ben rogzitett bizonylatok és az egyes koltségtételek Osszerendelését kovetben, a f6
koltségkategoriak kozotti atcsoportositds mértéke meghaladja a maximdlisan engedélyezett 20 %-ot, akkor a
pénzligyi beszdmold beaddsat a ,Kérelem rogzitése” gombbal lehet megtenni. A NIR automatikusan ellenérzi,
hogy a szdmla kidllitdsanak datuma, illetve a teljesitési id6szak a megvaldsitasi id6szakon bellil tortént.

Amennyiben a szolgaltatds id6tartama a megvaldsitasi idészakon kivil esik, a rogzitett bizonylat 6sszege
id6aranyosan szamolhatd el. (Kivétel folyamatos szolgaltatasok esetében, ahol a szamla kiallitasi datumanak
kell a megvaldsitasi id6szakon belllinek lennie). A NIR az elszdmolhatésagi korlat tullépése esetén
hibalizenetet kild. (pl. A "Termék és szolgdltatas kifizetések" tipusu bizonylat és a(z) "terembérleti dijak"
projektkoltség osszerendelése a bizonylatbdl elszamolhatd 6sszeg nem haladhatja meg a szdmla id6aranyos
Osszegét (....... HUF))”.

Az Uj koltségsorként felvett banki koltség elszamolasa a NIR-ben csak a maximalisan elszamolhatd 6sszeg
(tdmogatasi 6sszeg max. 5%-a, legfeljebb 100.000,- Ft) erejéig lehetséges.

8.7 A tamogatas felhasznalasat igazolé dokumentumok, bizonylatok

A pénziigyi elszdmolds részeként csak a Tdmogatott nevére és cimére kidllitott bizonylat fogadhato el. Ett6l
eltéré eseteket a Tamogatdsi szerz6désben kilon kell rogziteni.

A kiallitott bizonylatbdl egyértelmUen megallapithato kell, hogy legyen:
e akiallitd személye (kiallité neve, cime);
e avevl személye (szervezet neve, székhelyének vagy telephelyének cime);

e a beszerzett termék megnevezése, mennyisége, értéke, a szamla kiallitdsdnak datuma, az igénybevett
szolgdltatds meghatarozasa (lehetGség szerint teljesitésének ideje).

Amennyiben a tdmogatas terhére olyan koltséget kivannak elszdmolni, amelyrdl szdmlat a szervezet hivatalos
képvisel6je, vagy a hivatalos képvisel6 tulajdonaban Iévé vallalkozas allitott ki, vagy a hivatalos képvisel6 egyéb
— a szervezet képviseletén tali — megbizdsardl szdl, szilkséges a szervezet dontéshozd testiiletének
(kuratérium, elnokség, stb.) errél sz6l6 déntésének masolatban térténd becsatoldsa.

A fentiek alol kivételt képez — ha a Tdmogatott orszagaban érvényes torvények lehetdséget biztositanak ra —a
nyugta, amennyiben annak pénziigyi teljesitését hitelt érdemlGen bizonyitjak (pl. annak készpénzes kifizetését
a pénztarkonyvbdl, vagy atutalds esetén bankszamlakivonattal, illetve Szlovakidban, Ukrajndban, Romanidban
— kis 6sszegli - készpénzfizetés esetén pénztari bizonylatot, nyugtat allitanak ki).

8.7.1 Pénziigyi teljesitést igazolo bizonylatok:

e Bankszamlakivonat (banki utalds esetén);
e Kiadasi pénztarbizonylat (készpénzes szamla esetén), amely helyettesithet6 a tdmogatott
pénztarkdnyvének, az elszamolt koltség kiadasat igazold masolatdval.



8.7.2 Egyéb dokumentumok:

Egyéb, az elszamoldst alatdmaszté dokumentumok (példaul leltari iv, bels6 szabalyzat, stb.).

Kbzbeszerzési eljaras esetén az ajanlatok értékelése és a dontéshozatal, ill. nyertes ajanlattevével kotott
szerz8dés — a kdzbeszerzési torvény szabalyainak alkalmazasat kell igazolni.

A piaci ar igazolasa a kovetkez6képpen torténhet:

o brutté 200.000.- Ft felett eszkdzbeszerzés esetén 1 ajanlat,

o brutté 1.000.000. —Ft felett, legaldbb 3 db egymastdél és a tdmogatottdl fliggetlen, 6sszehasonlithaté
arajanlat. Nyilt kereskedelmi forgalomban beszerezhets eszkdzok esetén az irdsos ajanlat kivalthatd a
hivatalos arajanlatok bemutatdasaval (forgalmazé cégek honlapjardl kinyomtatott print screen).

o Az drajanlatok nem lehetnek a megkotott adas-vételi szerz6dés alairdsanak datumdhoz képest 6
hénapnal régebbiek.

A pénzligyi elszamoldshoz a szamviteli bizonylatok, kifizetést igazold bizonylatok, valamint a koltségvetési
tdmogatds jogszerl és a céljdnak megfelel6 felhasznaldsat igazolé egyéb dokumentumok madsolatat nem kell
mellékelni, ha a szdmlan/szamviteli bizonylaton, vagy a munkabér kimutatason (Ft/h6/f6) feltintetett bruttd
érték nem haladja meg a 100.000 forint értékhatart (a BGA Zrt. a pénzigyi elszdmolashoz kapcsoldodo
100.000.- Ft alatti dokumentumokat a helyszinen ellenérizheti).

8.8 Elszamolas soran, postai tton, papiralapon benyujtandé dokumentumok:

a NIR-bdl kinyomtatott szakmai beszamold, valamint a szakmai beszamold 4-5-6 pontjaiban feltlintetett
dokumentacioi:pl. sajtéanyag, fotd, DVD, oktatas/képzés konferencia kapcsoldédé anyagai, kényy, stb.

a NIR-bél kinyomtatott pénziigyi beszamold, Gsszesitd,

Tamogatasi el6leg-nyljtas esetén banki folyoszamla igazolds, vagy a tdmogatds beérkezésérdl
bankszamlakivonat masolata. Amennyiben a Tamogatott becsatolja a devizavaltas igazoldsat, nem
szlikséges a bankszamlakivonat kiilon benyujtsa (kivéve, ahol a tdmogatas az orszag pénznemében kerdl
utalasra).

Tamogatasi el6leg-nyujtas esetén atvaltasi igazolas: a jovairt tdmogatasi 6sszeg helyi pénznembe torténd
atvaltasardl sz6ld bizonylat hitelesitett masolata (kivéve, ahol a tamogatas az orszag pénznemében kerdil
utalasra).

A NIR rendszerben a pénziigyi beszdmold, Bizonylatok (rlapon megjelend, papiralapon benyujtandé
dokumentacié kévetkez6:
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a brutt6 100.000 forint 6sszeghatart elérd, vagy meghaladé koltségeket igazold, zaradékolt szamviteli
bizonylatok hitelesitett masolatai (szamla/szamviteli bizonylat/munkabérre (Ft/hé/f6);

brutté 100.000 forint értékhatart elérd, vagy meghaladé szamviteli bizonylatokhoz kapcsolédo
pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylatok masolatai (a szamviteli bizonylathoz csatolva);

a piaci ar igazolasa a kozbeszerzési eljdras alapjan megkotott szerz6dés esetében a kozbeszerzés
dokumentdcidjaval, kozbeszerzési kotelezettség hidnyaban, illetve kozbeszerzési értékhatart el nem éré
targyi eszkdz beszerzések esetében a beszerzéshez bekért arajanlatok kozil az elfogadott arajanlat, amely
alapjan a vasarlas tortént. Az 1.000.000.- Ft feletti beszerzésnél szikséges 3 arajanlat bekérés/ajanlat
meglétét a BGA Zrt. a helyszinen ellendrizheti;

az elszamolni kivant tétel jellegétdl fiiggs sz6veges/jogi dokumentumok (leltari iv, vagy belsé szabalyzat,
stb.),

az elszamolashoz csatolt dokumentdacidhoz kapcsolddé forditasok;



e az Adatvédelmi torvény (2011. évi CXIl. toérvény az informacidos oOnrendelkezési jogrél és az
informacidszabadsagroél) elGirasainak betartasa érdekében az elszamolas soran a munkabérek és jarulék,
illetve ezek kifizetésének igazolasara megkildott - cégszerlen alairt, zaradékolt, hitelesitett, munkabér
adatokkal kitoltend6 tablazat (3. szamu melléklet) ugy keriljon kinyomtatasra, hogy az érintettekre
vonatkozdan személyes adatokat ne tartalmazzon (a tablazat személyes adatokat tartalmazdé oszlopainak
elrejtése, vagy a kinyomtatott eredeti listdn a személyes adatok kitakarasa). A 3. szamu melléklet
kivalthaté abban az esetben, ha tamogatott szervezet a sajdat belsé rendszerébél meg tudja oldani az
anonim béradatok listazdasdat. Amennyiben a Tamogatott olyan iratot kivan bekildeni az elszdmolas
részeként, ami személyes adatokat tartalmaz, akkor azt csak abban az esetben fogadja be a BGA Zrt., ha a
Tdmogatott az érintett altal aldirt, adatkezelésre felhatalmazd nyilatkozatat is megkdldi, nyilatkozat
hidnydban a BGA Zrt. visszakiildi a személyes adatokat tartalmazd bizonylatokat a Tamogatott részére!

Amennyiben az elszamolds aldtdmasztasahoz szikségesnek itéli meg a Tdmogatd, bekérhetbek tovabbi
dokumentumok is.

Postdzdsi cim:

Kozponti pdlyazati kiirasok soran elnyert tamogatasok elszamolasa esetén:
Bethlen Gabor Alapkezel6 Zrt.
1250 Budapest, Pf. 32.,
vagy 1016 Budapest, Gellérthegy u. 30-32.

Regionadlis felhivasok esetén: (A kdzrem(ikod6 utjdan, meghivdsos (Erdély) palyazati kiirdsok sordn elnyert
tdmogatdsok esetén ahhoz a lebonyolitéhoz kell beadni, vagy postai Uton eljuttatni, ahol a szerz6déskotés
tortént.)

Postai elérhetdségek: https://nir.bgazrt.hu/bga/

Az elszamolasokkal kapcsolatban az alabbi elérhetGségeken kaphat felvilagositast:
http://bgazrt.hu/tamogatasok/kapcsolat/

Elszamolaskezelési és Monitoring Osztaly teriileti referenseinél.

8.9 Hianypdtlas a tamogatas felhaszndlasanak elszamoldasa soran

Amennyiben a NIR rendszerben elektronikusan, illetve papiralapon benyudjtott beszdmold formailag,
tartalmilag hidnyos, hibas, vagy a tamogatds rendeltetésszer( felhasznalasat nem teljeskorien tdmasztja al3, a
BGA Zrt. a NIR rendszeren keresztil 15 napos hataridé kitlizésével hianypdtlast kér a sziikséges
dokumentumok, és egyéb kifogasok, javitasok megjelolésével. Indokolt esetben a BGA Zrt-vel elére egyeztetve
elektronikus Uton is benyujthaté a hianypétlashoz tartozé dokumentacié. Ha szkennelve keril bekildésre az
elszdmolast aldtamaszté dokumentdcid, akkor az eredeti bizonylatokat kérjiik szkennelni, ebben az esetben
nem sziikséges a hitelesités!

8.10 A tamogatas kezelésébdl szarmazoé kamat

Amennyiben a TAmogatott pénzforgalmi szamldjan a fel nem hasznalt tdmogatasi 6sszeg utan kamat képzédik,
a kamat felhasznaldsarél a Tamogatottnak el kell szamolnia. A Tdmogatott altal benyuljtott kérelemben


https://nir.bgazrt.hu/bga/
http://bgazrt.hu/tamogatasok/kapcsolat/

szerepl6, a kamat felhasznalast alatamasztd koltségterv alapjan a Bizottsag dont, pozitiv dontés esetén a
Tamogatottnak a kamat felhasznaldsardl utdlag el kell szamolnia.

8.11 Maradvanyosszeg, el nem fogadott felhasznalas

Tdmogatasi el6leg-nyujtds esetén, amennyiben a tdmogatott program teljes, tényleges megvaldsitasi koltsége
kisebb, mint a megitélt 6sszes koltség, ugy a tdmogatottat visszafizetési kotelezettség terheli. Ennek
értelmében, ha a Tamogatott nem haszndlja fel a megitélt tdmogatds teljes 6sszegét, az elszdmolas alapjan fel
nem haszndlt maradvanyosszeget, tovdbba a BGA Zrt. dltal el nem fogadott felhaszndlast a kamatokkal egyiitt
— a pénzigyi referenssel tortént el6zetes egyeztetést kovetéen - a megdllapitott elszdmoldsi hataridére vissza
kell fizetnie a fennalld tartozas forintban szamitott teljes 6sszegét, a Bethlen Gabor Alap MAK HU50 10032000-
00303200-00000000 szamu kincstari el6irdnyzat-felhasznalasi keretszamldjara, forintban teljesitendd
utalasként. A visszautalds koltségeit 100%-ban a tamogatott viseli. A maradvanydsszeg visszautaldsat igazold
banki dokumentumot a BGA Zrt. részére meg kell kiildeni.

8.12 Szerz6désszegés

A szerz8désszegés kdvetkezményeit, és eljarasi szabalyait az ASZF V. pontja tartalmazza.

Amennyiben a Tdmogatott a tamogatdsi 0sszeget a szerz6désben meghatarozott céltdl eltéréen hasznalja fel,
vagy egyéb, a palyazattal kapcsolatos fontos kotelezettségét nem teljesiti, a tdmogatd jogosult a szerzédéstél
eldllni, azt azonnali hatallyal felmondani és a szerz6désszegés kdvetkezményeit alkalmazni.

SzerzGdésszegés esetén a tamogatd irasban, hatarid6 kitlzésével értesiti a tdmogatottat a szerz6désszer(
teljesitésre, ezt kovet6en sor keril a szerz6désszegés jogkovetkezményeinek az alkalmazasdra, amely a
jov6beni palydzoi korbdl vald kizdrdshoz is vezethet.

Hatdrid6re be nem nyujtott zaré beszamold estében — amennyiben felszolitds utan sem keril benydjtasra — a
palyazé Ujabb tdAmogatdsban nem részesiilhet, a tdmogatasi Osszeg visszafizetésérdl az ASZF-ben leirtak szerint
jar el a BGA Zrt.

A BGA Zrt. fenntartja maganak a jogot, hogy azon pdlyazék esetében, akik elszamolasi illetve hianypotlasi
kotelezettségiiknek késedelmesen tesznek eleget, tamogatdsi elSleget nem biztosit. A tdmogatas utaldsdra a
projekt/program megvaldsulasat kovet6en benyujtott és elfogadott elszamolas alapjan keril sor.

Amennyiben a Tdmogatott a pdlyazatban megfogalmazott céltdl eltéréen haszndlta fel a tdmogatast, vagy a
jovahagyott koltségtervben nem szerepl6 koltségekre forditott a tdmogatds 0sszegébdl, illetéleg a BGA Zrt. az
altala el nem ismert koltségek megfizetésére kotelezte, a tdmogatott koteles a visszakovetelt tartozasat
tigyleti, késedelem esetén késedelmi kamattal névelt mértékben visszafizetni a Bethlen Gabor Alap MAK HU50
10032000—-00303200—00000000 szamu kincstari el8iranyzat-felhasznalasi keretszamlajara.

Szerz6désszegésnek mindsiil és visszafizetési kotelezettség terheli a Tdmogatottat akkor, ha esetében
bebizonyosodik, hogy a benyujtott elszdmoldsban szerepld szamviteli bizonylat hitelesitett masolatan és a
helyszini ellenGrzéskor megtekintett eredeti bizonylaton nem azonos a zaradék.

8.13 Kozbeszerzési eljaras

Amennyiben a tamogatott illetékessége szerint kozbeszerzési eljaras lefolytatasra kotelezett, ugy mellékelnie
kell a beszerzési eljaras lefolytatasa soran keletkezett iratok kozil legalabb jegyz6konyvet, illetve hatarozatot,
valamint a nyertes ajanlattevével kotott szerz6dés masolatat és ezek magyar nyelvi forditasat is.



9. A palyazat lezarasa

A szakmai és pénzigyi szempontbdl is hidnytalan, attekintheté és a tamogatdsi Osszeggel szamszakilag
megegyez6 Osszegl elszamoldsrdl a BGA Zrt. Szakmai Teljesitési Igazoldst (a tovabbiakban: teljesitési igazolas)
allit ki. A pdlyazat lezardsardl értesitést kiild a TdAmogatottnak. El6leg folydsitasa esetén a teljesitési igazolds
kidllitdsa az adott tdmogatds lezarasat jelenti. A beszamold elfogadasat kovetd finanszirozasnal
(utéfinanszirozds) a tdmogatdsi 6sszeg atutaldsdnak feltétele a kiallitott teljesitési igazolas.

A tdmogatasi szerz6déshez kiallitott, bankszamldra vonatkozd felhatalmazas visszavonasardl széld levelet a
BGA Zrt. postai Uton megkildi a Tamogatott részére. A TdAmogatdnak nyujtott barmely mas biztositék (pl.
valtd) feloldasardl a BGA Zrt. ugyancsak a Teljesitési Igazolas kidllitasa utan intézkedik.

10. Adminisztrativ informaciok

10.1. Kozhiteles nyilvantartasokbol adatkérés

Tajékoztatjuk a tAmogatast igénylGket, hogy a palyazati kérelmek elbirdlasa sordan a magyarorszagi palyazokkal
kapcsolatos, a kozhiteles nyilvantartasokban elérhet6é adatok lekérésre keriilnek. A tdmogatasi 6sszeg akkor
folydsithatd, ha a magyarorszagi tdmogatott a NAV kdztartozasmentes addzék listajan megtalalhato.

10.2. Adatszolgdltatas a tdmogatasok adatairdl

A Tamogatott a palyazati kérelem benyujtasaval hozzajarulasat adja, hogy a Magyar Allamkincstar altal
m(ikodtetett Orszagos Tamogatds— ellendrzési Rendszerbe (OTR) a tadmogatast igénylGk, és a megitélt
tdmogatasok adatait a BGA Zrt. rogzitse, amelyhez a magyar Allami Szamvevészék, a Magyar Kormanyzati
Ellen6rzési Hivatal, a magyar dallami addéhatdsdg (NAV), a csekély Osszegli tamogatdsok nyilvantartasaban
érintett, és mas jogosult szervek hozzaférhetnek.

10.3. Fenntartasi kotelezettség

A Tamogatott a tamogatds Osszegébdl beszerzett eszkdzoket, vagy a tdmogatas segitségével |étrehozott
beruhdzast a megvaldsitastél szamitott legalabb 5 évig a tdmogatds céljanak megfelel6en koteles haszndlni,
azokat 5 éven beliil csak a Tdmogatd el6zetes, irdsbeli engedélye alapjan idegenitheti el, terhelheti meg,
adhatja bérbe, lizingbe vagy apportalhatja. TdAmogatott vallalja, hogy a targyi eszkdznek mindsilé eszkozt,
vagyontargyat leltarba veszi.

10.4 Programok ellendrzése

Tamogatott a tdmogatas ellendrzése céljabol a tamogatds felhasznaldsara vonatkozé dokumentumokat (okirat,
irat, bizonylat, szamla, stb.) 10 évig koteles nyilvantartani és megGrizni.

A BGA Zrt-nek és egyéb torvényi felhatalmazassal biré szervezeteknek (pl. az Allami SzdmvevSszék és a
Kormanyzati Ellenérzési Hivatal) lehet6ségilik van arra, hogy a tamogatdsi id&szak alatt és az elszamolasi
hatdrid6t6l szamitott 10 évig ellenérizzék a tdmogatas felhasznalasat.

Az BGA Zrt.,, az altala megbizott egyéb szervezet mindegyike jogosult a tdmogatasi szerz6dés targyahoz
kapcsolddo ellendrzést a helyszinen, azaz a tdmogatott iroddiban is végezni, illetve épitési munkdk esetében,
épitési-mUszaki szakellenGrzést is folytathat.



A tamogatottnak kotelessége az ellenérzés lehetGségét biztositani, valamennyi, az ellenérzés sikeres
lebonyolitasahoz sziikséges bizonylatot rendelkezésre bocsatani.

11. Vonatkoz6 jogszabalyok listaja

# Jogszabaly

1 Magyarorszag Alaptérvénye (2011. aprilis 25.)

2 2010. évi CLXXXII. toérvény a Bethlen Gabor Alaprdél

3 367/2010. (XIl. 30.) Korm. Rendelet a Bethlen Gabor Alaprdl szél6 2010. évi CLXXXIL.
torvény végrehajtasarol

4 37/2011. (lll. 22.) Korm. Rendelet az eurdpai unids versenyjogi értelemben vett allami

tdmogatasokkal kapcsolatos eljarasrol és a regionalis tdmogatasi térképrél

5 98/2012. (V.15.) Korm. rendelet a hataron tuli koltségvetési tdamogatdsok sajatos
szabalyairdl

6 2011. évi CXCV. torvény az allamhaztartasrol

7 2000. évi C. torvény a szamvitelrdl

8 4/2003. (1.11.) Korm. rendelet az dllamhaztartas szamvitelérél

9 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet az allamhaztartasrél sz616 térvény végrehajtasardl
10 2011. évi CXIll. torvény az informacids oOnrendelkezési jogrél és az

informacidszabadsagrol

12. Nemzeti szabalyozasok figyelembevétele

Ha egy adott orszagban a helyi jogszabdlyok miatt nem minden esetben lehet betartani jelen Utmutaté
valamely elemét, akkor a Palyazénak/Tamogatottnak nyilatkoznia kell errél, a nyilatkozathoz pedig mellékelnie
kell a vonatkozo tiltd jogszabalyi részt és annak magyar nyelvi hiteles forditdsat.

Az Utmutatdban nem szabélyozott kérdésekre a tdmogatasi szerz6dés és az arra vonatkozé magyar pénziigyi,
szamviteli jogszabalyok, illetve az adott orszag jogszabdlyai az iranyaddk.



1. szamu melléklet

TERVEZESI SEGEDLET
Elszamolhaté koltségek leirdsa

KOLTSEGCSOPORT/KOLTSEGNEM

Mi tervezhet6 ezen a kéltségsorokon?

ESZKOZOKBESZERZES KOLTSEGEI

Uj és haszndlt targyi eszkozok beszerzése
beleértve a novény és dllatallomany
fejlesztését, illetve mez6gazdasagi erégépek
beszerzése;

irodai, igazgatdsi berendezések, felszerelések
(Irodai butor tekintetében kizardlag iré- és
targyaldasztal, szék, irattarold szekrény, polc
beszerzése tdmogathato;

- A vdllalkozds mikodéséhez, fejlesztéséhez sziikséges
eszkdzok beszerzése, melyek a palyazo leltaraba keriilnek
(kisértékd eszkozoket is leltarba kell venni).

- Jarmdvek (1/1975 (l1.5.) KPM-BM egyiittes
alapjan) kozil kizardlag: Mez6gazdasagi erégépek:
11 Traktorok
111 Hagyomanyos felépitési mez&gazdasagi traktorok
112 Kulonleges traktorok
12 Magajaré betakaritok
121 Szantéfoldi novények betakaritd gépei
129 Egyéb betakaritok
19 Egyéb magajaré gépek
191 Magajaré rakoddk
199 Magajardé egyéb gépek

- A beszerezni kivant eszkdozéknek meg kell felelnie a
vonatkozé eurdpai irdnyelveknek, szabvanyoknak, illetve
az azokat harmonizalé magyar, vagy az adott orszdgban
hatalyos rendeleteknek, szabvanyoknak, kérnyezetvédelmi
elGirasoknak.

- Allatdllomany fejlesztése alatt a meglévé allatallomany
mindségi és/vagy mennyiségi fejlesztését érjuk. A
megnovekedett, illetve felfejlesztett allomanyt a
fenntartdsi idGszak végéig fenn kell tartani.

- Novénydllomany fejlesztése Uj ultetvények telepitését,
korszerUsitését, a palydzé altal eddig nem termesztett Uj
fajtdk meghonositasat jelenti, mely névények termesztését
a fenntartasi idGszak végéig fenn kell tartani.

rendelet

Elszamolhaté a szdllitds és lizembe helyezés, valamint a
betanitas koltsége, amennyiben kodzvetlenll az a beszerzett
tételekhez kapcsolddik;

infokommunikaciés eszk6zok (hardver, haldzati
eszkdzok, nyomtatd);

Kozvetlenlil a projekthez rendelhet6 hardvereszkozok,
halozati eszk6zok, nyomtatd beszerzési koltségei, amely
tartalmazza a vételdrat, tartalmazhatja a projekthez
kozvetlenll kapcsolddd informdcié /adattarolds koltségeit,
valamint a  kozvetleniil a projekthez rendelhetd
hardvereszk6zok beszerzéshez kapcsoldédd szolgaltatasokkal
kapcsolatos kiadasokat,

Egy szamitdgép konfiguracid és monitor, illetve laptop
esetében maximum brutté 250 000 Ft operacidés rendszer
nélkili beszerzési érték szamolhaté el. Amennyiben a
beszerzés értéke a felhivasban meghatédrozottdl eltérd, a
tdmogatdst igénylének az Uzleti tervben indokolnia kell
szlikségességét.




IMMATERIALIS JAVAK

szoftverek beszerzésének koltsége

Informacids technoldgiafejlesztés, az U] és a meglévé
berendezéshez  kapcsoldodd  szoftverek  beszerzésének
koltsége. A berendezésekhez kapcsolédd alkalmazasok,
szoftverek, alapszoftverek beszerzése és a beszerzéshez
kapcsolédé szolgaltatasokkal kapcsolatos kiadasok,
immateridlis javak (licenc) koltségei, testreszabas koltségei,
betanitas koltsége (kozvetlenll a beszerzett szoftverhez
kapcsolddva).

gyartasi licenc, gyartdsi know-how

Kozvetlendl  a projekthez  kapcsoléddan kerulnek

felhaszndldsra,

a Szamvitelrél sz6l6 2000. évi C. torvény elbirdsai szerinti terv
szerinti értékcsdkkenési leirds ala esik azokat szokdsos piaci
feltételek mellett, a vev6tdl fuggetlen harmadik féltél
vasaroljak meg,

azok a mikro-, kis- és k6zépvallalkozas esetén legalabb harom
évig a beruhdzd eszkdzei kozott szerepelnek és ahhoz a
projekthez kapcsolddnak, amelyhez a tdmogatdst nyujtottak.

SZOLGALTATASOK

Hazai vagy kilfoldi kidllitason vagy vasaron vald
részvétel esetén tdmogathato

- Hazai vagy kilfoldi kiallitdson vagy vasaron vald
részvételhez kot6dd koltségek:
o beépitetlen és beépitett teriilet,

helyiség bérleti dija;

illetve kidllito

o kiallito helyiség, stand felallitasaval és
mikodtetésével kapcsolatos koltségek (pl.
személyzeti belépbk épités és bontds idejére,

behajtasi engedélyek épités és bontds idején a
kiallitas terlletére, viz- és aramfogyasztas, stb.);

o kotelezs regisztracid/katalogus beiktatas koltsége;

o teriletdijhoz kapcsolédd egyéb kotelezd koltségek
(PI. kotelezd biztositas);

- Tamogatott nevére sz6lé szamla ellenében kifizetésre
keril6 szallaskoltség. Maximum 3 csillagos szallodai
szolgaltatas szamolhatd el max.2 fér részére, max. netto
100 eur/szobadr, max.4 nap/esemény ;

- A tdmogatott cél  megvaldsitdsaban  résztvevd
maganszemélyek sajat tulajdonaban 1évé gépkocsival
torténd utazds koltségtéritése (kikuldetési rendelvénnyel
és nyugtaval igazolt), illetve vonat, busz és repildjegyek;

marketing, kommunikaciés  szolgaltatasok
koltségei, piacra jutdsi tevékenység, média- és
rekldmkiadasok, nyomdakoltségek

- Piacra jutas tevékenységhez kapcsolddodan igénybe
vett szolgdltatasok

- marketingeszk6zok elkészitése, beszerzése,

- média-megjelenések, sajtdhirdetések,
reklamkampanyok koltsége.

- Piacra jutas tevékenységhez kapcsoldddan igénybe
vett szolgdltatasok: grafikai tervezési, formatervezési
és forditasi koltségek (marketingeszk6z6khoz,
arculati elemekhez és a honlap fejlesztéshez
kapcsoldddan), drubemutatéhoz, kidllitashoz,
vasarhoz kapcsoléddan tolmdcs igénybevétele

elszamolhaté koltsége nem haladhatja meg a projekt
Osszkoltségének 30%-at.

Szakértdi, jogi, tanacsaddi, képzési, konyvviteli

Szakért6k (szabadalmi, innovaciés stb), jogasz, kdnyveld,




koltségek

konyvvizsgald, tandcsadod, képzés stb. dija, szamla ellenében
kifizetve;

Kommunikacids (telefon,

internet, posta)

szolgdltatasok

Palyazo nevére sz6ld szamldval elszamolni kivant telefon-,
internet-, postakoltségek;

Informatikai, rendszerlizemeltetési és

webfejlesztési szolgaltatasok dija

Palyazd nevére szold szamla ellenében fizetett informatikai
szolgaltatasok, rendszeriizemeltetési, weboldal karbantartasi
és fejlesztési szolgaltatasok dija;

nyilvanossag biztositdsa

Magyar nyelvi honlap |étrehozasa, honlapon aloldal
|étrehozasa a tamogatas keretében létrehozott fejlesztésrdl
(amennyiben rendelkezik mar magyar nyelv(i honlappal,
akkor csak egy aloldalon sziikséges tdjékoztatds a
tamogatasrol)

Elszamolhatd 6sszeg maximum 250 000 Ft.

Kozlizemi szolgaltatasok

A palyazd nevére sz6l6 szamlaval igazolt kdziizemi dijak;

Banki szolgdltatasok

Devizavaltas, banki tranzakcidk koltsége, folydszamla-vezetés
dija, stb.;

Bérleti dijak

Bérleti szerz6désben meghatarozott, szamlaval fizetett

szolgaltatas dija. Pl.iroda-, vagy eszkoz bérlése;

elszamolhaté koltsége nem haladhatja meg a projekt
Osszkoltségének 30%-at

hatdsagi igazgatasi, szolgaltatasi dijak

hatésagoknak, allami szerveknek fizetend6 kilonféle
hatdsagi, eljarasi dijak, illetékek  pl. oltalom szerzés,

bejelentési dijai, izembe helyezés stb.

Egyéb szolgaltatasok dija

Minden egyéb megbizdsi szolgdltatasi szerz6dés ebben a
sorban kerul megtervezésre, melyek a projekthez indokoltak,

kifizetésik szdmla ellenében torténik. Pl. adatbankhoz
térténd hozzaférés
ANYAGBESZERZES
Irodaszer, nyomtatvany beszerzése Palyazd nevére sz6l6 szamla  ellenében  vasarolt

irodaszerek,nyomtatvanyok;

Uzemanyagok, a szervezet sajat tulajdondban
lévé gépkocsik esetében

A palyazo szervezet tulajdonaban (NEM magantulajdonban)
lévé gépkocsikhoz vasarolt izemanyagok;

Egyéb anyagbeszerzés

Palydzé nevére sz6lé szamla ellenében vasdrolt anyagok,.
tervezhet6k;(Nem lehetnek készletek, csomagoldanyagok,
termelési  alapanyagok, segédalapanyagok, amelyek
beépiilnek a termékbe, vagy része a termelési folyamatnak —
kivéve, ha prototipus eléallitasahoz kerilnek felhasznalasra)




2. szamu melléklet

Segédlet
a pénziigyi elszamoldasok elkészitéséhez (helyszini ellen6rzés soran bemutatandé dokumentacid)

A BGA felé postai tuton megkiildeni csak a brutté 100.000.- Ft 6sszeget meghaladd eredeti zaradékolt bizonylatok hitelesitett masolatat —forditas
biztositasdval- valamint az elszamolast alatdmasztd, a koltségek megalapozottsagat, teljesiilését, szamviteli elszamolasat igazolo, koltségnemenként
relevans bizonylatokat sziikséges. (szerz6dés, visszaigazolt irdsbeli megrendelés (amennyiben irdsban tortént), kifizetés igazolasa, drajanlat, kozbeszerzési
eljaras eredményérél készitett 6sszegz6, stb.) (NIR bizonylatok flilon pénziigyi beszdmold szerint papiralapon benyujtandé tételek)

Zaradékolas az alabbi
EREDETI
bizonylatokon

A koltségem megnevezése Az elszamolast alatamaszto bizonylatok Megjegyzések

BERUHAZASOK ES EGYEB
TARGYI ESZKOZOK BESZERZESE

beszerzése;

irodai, igazgatasi berendezések,
felszerelések (Irodai bator
tekintetében kizarélag ir6- és
targyaldasztal, szék, irattarold
szekrény, polc beszerzése
tdmogathato;

pénztarbizonylat/pénztarkényv vagy bankkivonat
hitelesitett mdsolata;
eleltarbavételt igazold dokumentum (pl. leltariv,
analitikus nyilvantartas.)

Uj és hasznalt targyi eszkozok | e Megrendelés vagy szerzGdés hitelesitett ® Eredeti szamla
beszerzése beleértve a noévény | masolata;

és allatdllomany fejlesztését, | @ zdradékolt szamla hitelesitett masolata;

illetve mezGgazdasagi erlgépek | pénzigyi teljesités igazoldsara




Zaradékolas az alabbi

A koltségem megnevezése Az elszamolast alatamaszto bizonylatok Megjegyzések EREDETI
bizonylatokon
e Megrendelés vagy szerz6dés hitelesitett ® Eredeti szamla
masolata;
e zaradékolt szamla hitelesitett masolata;
Informacios technoldgia- | e pénziigyi teljesités igazolasara
fejlesztés, informatikai eszk6z6k | pénztarbizonylat/pénztarkényv vagy bankkivonat
hitelesitett masolata;
eleltarbavételt igazold dokumentum (pl. leltariv,
analitikus nyilvantartas.)
IMMATERIALIS JAVAK
szoftverek beszerzésének | @ Megrendelés vagy szerz6dés hitelesitett | Honlap ® Eredeti szamla
koltsége masolata; karbantartas a
e ziradékolt szamla hitelesitett ~masolata; | SZOLGALTATASOK
° pénzigyi teljesités igazolasdara | alatt kerl

pénztarbizonylat/pénztirkényv vagy bankkivonat
hitelesitett masolata;
e |eltarbavételt igazold dokumentum (pl. leltariv,
analitikus nyilvantartas.)

elszamolasra.

gyartasi licenc, gyartasi know-
how

® Megrendelés szerz8dés hitelesitett

masolata;

vagy

e zaradékolt szamla hitelesitett masolata;

° pénzigyi teljesités igazolasara
pénztarbizonylat/pénztarkdnyv vagy bankkivonat
hitelesitett masolata

o |eltarbavételt igazold dokumentum (pl. leltariv,
analitikus nyilvantartas.)

® Eredeti szamla

SZOLGALTATASOK

Hazai vagy kulféldi kiallitason
vagy vasaron valo részvétel,

marketing, kommunikaciods

® SzerzGdés hitelesitett

masolata;

vagy megallapodas

e zaradékolt szamla hitelesitett masolata;
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bizonylatokon

szolgéltatdsok koltségei, piacra| ¢ pénziigyi teljesités igazolasara

jutasi tevékenység, média- és| nanstarbizonylat/pénztarkényv vagy bankkivonat

reklamkiadasok, hitelesitett masolata;

nyomdakdltségek

Hazai vagy kilféldi kidllitason|e Szerz6dés vagy megrendelés hitelesitett | Max. *** | o Eredeti szamla

vagy vasaron valé részvétel | masolata; besorolasu

kapcsan a Tamogatott nevére | @ zaradékolt szamla hitelesitett masolata; | szallodaban

sz0lo szamla ellenében | @ pénzigyi teljesités igazolasara | vehetd igénybe

kifizetésre kerul6 szallaskoltség.
Maximum 3 csillagos szallodai
szolgaltatas szamolhaté el max.2

pénztarbizonylat/pénztirkényv vagy bankkivonat
hitelesitett masolata;

fér részére, max. netté 100

eur/szobaar, max.4

nap/esemény ;

Hazai vagy kilféldi kidllitason | Gépkocsival torténd utazaskor: Példa: Ha valaki | Gépkocsival térténd

vagy vasaron vald részvétel |, ) kikiildetési rendelvény, mely 8sszhangban van a | 150 km-t utazott, utazdskor:

kapcsan sajat tulajdonban 166 | 1smogatott projekttel; a gépkocsi | ® kikiildetési

gépkocsival  torténd  utazas , L ] normaja 7,5 | rendelvény

et ,.|® Az orszag szamviteli torvénye altal | . (menetlevél,

koltségtéritése (kiktildetési , > . . liter/100km,  az| ... ;
, , , meghatarozott (zemanyag normaval szamolt, a| . , utiparancs) eredeti

rendelvénnyel és  nyugtdval . . L . . |Uzemanyag  ara| < qsnva:

. . , | megtett  kilométerek alapjan  elszamolhatd : peldanya;

igazolt), illetve vonat, busz és|, ° ~, 400 Ft/liter, akkor

g Utikoltség térités; .
repulGjegyek; legfeljebb Témegkozlekedéssel

b.) gépjarml hasznalati szabalyzat (amennyiben

,,,,,,

o forgalmi engedély masolata;

® elszdmoldshoz hasznalt Uzemanyag 4ranak
igazoldsa (lizemanyag vasarlasardl nyugta VAGY
lizemanyag hivatalos aranak dokumentalasa)

150x7,5/100x400

=4.500 Ft-t
szamolhat el
Uzemanyag
koltségként.
Amennyiben  az

elszamolt utazasi

torténd utazasnal:
e Eredeti szamla
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° pénzigyi teljesités igazolasra
pénztarbizonylat/pénztarkényv vagy bankkivonat
hitelesitett masolata;

Tomegkozlekedéssel torténd utazasnal:
e menetjegy hitelesitett masolata ES/VAGY
zaradékolt szamla hitelesitett masolata
° pénzigyi teljesités igazolasra

pénztarbizonylat/pénztarkbnyv vagy bankkivonat
hitelesitett masolata;

koltséget nem a
szervezet
alkalmazdasaban
lev6 személy veszi
igénybe, akkor
sziikséges
indoklast
hatarozat,
megbizas,
szerz6dés,
meghivélevél,
belsG szabalyzat)

(pl.

mellékelni.

Szakért6i, jogi, tandcsadoi, | ® SzerzGdés vagy megallapodds hitelesitett e Eredeti szamla
képzési,kdnyvviteli koltségek mdsolata;

® ziradékolt szdmla hitelesitett masolata;

° pénzigyi teljesités igazolasara

pénztarbizonylat/pénztarkdnyv vagy bankkivonat

hitelesitett masolata;
Kommunikacidés szolgaltatasok | @  Zaradékolt szamla hitelesitett masolata; | Székhely vagy | ® Eredeti szamla
(telefon, internet, posta) ° pénzigyi teljesités igazoldsara | telephely cimére

pénztarbizonylat/pénztarkdnyv vagy bankkivonat
hitelesitett masolata;

sz6l6 telefon- és

internet  szamla
esetében a
szerz6dést  nem
szlikséges
benyujtani.
Postakoltség-nél
nem sziikséges
szerzGdés.

Informatikai,
rendszeriizemeltetési

és

® SzerzGdés hitelesitett

masolata;

vagy megallapodas

® Eredeti szamla
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webfejlesztési szolgaltatasok dija

e zaradékolt szamla hitelesitett masolata;
° pénzigyi teljesités igazolasara
pénztarbizonylat/pénztarkényv vagy bankkivonat
hitelesitett masolata;

Kozlizemi szolgaltatasok

e Zaradékolt szamla hitelesitett masolata;
° pénzigyi teljesités igazoldsara
pénztarbizonylat/pénztirkényv vagy bankkivonat
hitelesitett masolata;

A koziizemi dijak
esetében a
szerz6dés
benyujtasatdl
eltekintlink;

e Eredeti szamla

Banki szolgdltatasok

e Bankkivonat vagy atvaltasi bizonylat zaradékolt
és hitelesitett masolata;

Ebben a sorban

akkor is
elszamolhaté
koltség,
amennyiben a
jévahagyott
koltségvetésben
nem kerdlt
betervezésre
banki koltség.
Mértéke a
tdmogatdsi 0sszeg
maximum  5%-a,
de legfeljebb
100.000, - Ft.

e Bankkivonat vagy
atvaltasi bizonylat

Bérleti dijak

® Szerz6dés vagy megallapodds hitelesitett
masolata;

e zaradékolt szamla hitelesitett masolata;
° pénzigyi teljesités igazolasara

pénztarbizonylat/pénztarkbnyv vagy bankkivonat
hitelesitett masolata;

® Eredeti szamla
VAGY:

hatarozott ideji
bérleti szerz6désnél
az eredeti szerz6dés
is zaradékolhato

hatdsagi igazgatasi, szolgaltatasi
dijak

szamla hitelesitett
teljesités

o zaradékolt
° pénzigyi

masolata;
igazolasara

o Eredeti szamla
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pénztarbizonylat/pénztarkényv vagy bankkivonat
hitelesitett masolata;

Egyéb szolgaltatasok dija ® Szerz6dés vagy megrendelés hitelesitett | Azon e Eredeti szamla
masolata; szolgaltatasok
o zaradékolt szamla hitelesitett masolata; | elszamolasa ,
° pénzigyi teljesités igazolasara | melyek az el6z6

pénztarbizonylat/pénztirkényv vagy bankkivonat
hitelesitett masolata;

sorokban nem
szamolhatok el.

ANYAGBESZERZES
Irodaszer, nyomtatvany | @ Zaradékolt szamla hitelesitett masolata; e Eredeti szamla
beszerzés ° pénzigyi teljesités igazoldsdra

pénztarbizonylat/pénztarkényv vagy bankkivonat
hitelesitett masolata;

Uzemanyagok, a szervezet sajat
tulajdondban 1év8 gépkocsik
esetében

e Zaradékolt szamla hitelesitett masolata;
° pénzigyi teljesités igazolasara
pénztarbizonylat/pénztarkbnyv vagy bankkivonat
hitelesitett masolata;
o forgalmi engedély hitelesitett fénymasolata;

Ezen a soron
kizarélag  akkor
szamolhaté el
Uzemanyag

koltség, ha a
szervezet sajat

tulajdondban van
a gépjarmdi.

o Eredeti szamla

Egyéb anyagbeszerzés

e Zaradékolt szamla hitelesitett masolata;
° pénzlgyi teljesités igazolasdra
pénztarbizonylat/pénztarkényv vagy bankkivonat
hitelesitett masolata;

Azon
anyagbeszerzések
elszamoldsa kerdl
ebbe az el6z6
sorokban nem
szamolhatok el.

e Eredeti szamla




